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ISKOLA

1. Bevezetés

A Hazirend tartalmaban harom fo célkitiizést kovet:

rogziti azokat a magatartasi szabalyokat, melyeket be kell tartani mindenkinek,
kozzéteszi azokat az eldirasokat, melyek betartasat az iskola, mint munkahely kovetel
meg,

biztositja azokat az ismereteket, melyek az éves munka litemes végrehajtasahoz

szlikségesek.

A hazirend fiiggelékei:

1.1.

Az ebédld hazirendje

Hetesek feladatai

Ugyeletes tanulok feladatai

A szamitastechnika-terem hasznalata ¢s miikodési rendje
Konyvtar hazirendje

A miiemlék épiilet termeinek hasznalata és miikodési rendje

Tornaterem és 61t6z6k hasznalata és miikodési rendje

A koznevelési intézmények hazirendjére vonatkozo
jogszabalyi eloirasok

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvénynek a hazirenddel
kapcsolatos rendelkezései. (Nkt. 25§ (2), (4), 32. § (1)/,)

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) - 2020. szeptember 1-jén hatalyba Iépett valtozasai - EMMI rendelet
hazirenddel kapcsolatos rendelkezései. (20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 5. §)

A Kormany 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelete

a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérdl,

valamint a targyakra vonatkozd eljarasrend részletes szabalyairol
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A nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény a kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes
eszk6zokrol szold 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a szabalysértésekrdl, a szabalysértési
eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolo 2012. évi II. torvény a Biintetd

Torvénykonyvrdl szolo 2012. évi C. torvény

1997. évi XLVIL. térvény az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok

kezelésérol és védelmérol 27/A. §-a.
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1.2. A hazirend hatalya

1. A Hazirend el6irasait meg kell tartaniuk az iskolaba jar6 tanuloknak, a tanulok sziileinek, az
iskola pedagogusainak ¢és mas alkalmazottainak, valamint az iskolaba latogatdé vendégeknek,
akik az iskola eszkozeit, helyiségeit hasznaljak.

2. A Hazirendben eldirt altalanos szabalyok érvényesek az iskolai és iskolan kiviili, tanitdsi
id6ben, illetve tanitdsi idon kiviil szervezett programokra.

3. A Hazirendben megfogalmazott clvarasok a magatartas tekintetében érvényesek az
intézményen kiviili didkélet soran is.

A Hazirend a nevelGtestiilet elfogadasaval ¢és a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatdlyba a
kihirdetés napjan, és hatarozatlan idére szol.

A Hazirend feliilvizsgélata évenként, illetve jogszabalyi valtozasoknak megfelelden torténik.

1.3. A hazirend nyilvanossaga

1. A Hézirend eldirésai nyilvanosak, azt minden érintettnek joga és kotelessége megismerni.

2. A Hazirend egy-egy példanya megtekintheto:
e aziskola honlapjan

e aziskola konyvtaraban

e az iskola tanari szobajaban

e aziskola portajan

e az iskolavezetdségénél

e az osztalyfonokoknél

e adidkdnkorményzatot segitd tanarnal

e asziildi szervezet vezetdjénél

3. A Hazirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilonek, illetve a tanulonak
- amennyiben igényli -, at kell adni. Elektronikusan mindenki szamara elérheté. Az iskola
kitlizott nevelési céljainak megvalosuldsa érdekében az Ujonnan folvett tanulok az elsd
osztalyfonoki oran, sziileik az elso sziild értekezleten aldirasukkal igazoljak, hogy a hazirendet

megismerték, ¢s betartjak a benne foglaltakat.
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4. A Hazirend eldirdsair6l minden tanév elején az osztalyfénokoknek tdjékoztatnia kell a

tanulokat osztalyfénoki oran, a sziiloket sziiloi értekezleten.

2. Altalanos magatartasi szabalyok

1. Az egyhazi oktatasi intézménybe jar6 gyerekek egy nagy hagyomanyokkal rendelkez6 lelki-
szellemi csalad €16 kozosségébe tartoznak. Azok a szabalyok, amelyek a diakkor életrendjét
meghatarozzak, nem pusztan a kozos munka menetét biztositd eldirdsok, hanem ennek a
kozosségnek jellemet alakité hagyomanyai is.

2. Az iskolai kozosség ¢€letét a hazirend szabalyozza. Célja, hogy olyan normakat jeldljon ki,
amelyek biztositjak, hogy kdzosséglink minden tagja gyarapodjon Isten- és emberszeretetben.
A hézirend el6irdsai iskolan kiviili életiinkben is vonatkoznak rank, ilyenkor is szem eldtt
tartjuk, hogy egy keresztény kozosséghez tartozunk, és felelések vagyunk intézményiink jo
hirnevéeért.

3. Gyermekeink egymas kozti viselkedését barati joindulat jellemezze. Egymashoz
megbecsiiléssel szoljanak, és fiatalabb tarsaiknak felel@sségérzettel adjanak példat a jora.
Felnottekkel szemben mind az intézményben, mind az intézményen kiviil udvariasak és
eldzékenyek legyenek. Kozti forgalomban pontosan alkalmazkodjanak a kozlekedési
szabalyokhoz.

4. Mindenki felelds azért, hogy képességeinek megfelelden, becsiiletes munkaval a legjobb
eredményt érje el. Lelkiismeretiink is arra figyelmeztet, hogy allapotbeli kitelességeinket erénk
szerint, hianytalanul teljesitsiik. Csak erre az alapra épiilhet a keresztény élet.

5. A diakélet szabalyait tartalmazza az elfogadott hazirend, amely az 6voda ¢s iskola teriiletén
¢s azon kiviil, a szorgalmi idében és a tanitasi sziinetekben is minden tanul6 szamara kotelezo
érvényll. A hazirend természetesen keveset szo6l az intézményen kiviili életiinkrdl. Itt els6sorban

- iskolank érdekeit kdvetve, -a sziilok irdanymutatasa legyen mérvado.

2.1. A tanulénak jogai

A tanuldonak joga van:
e informaciokra az iskola miikdodésével kapcsolatban, megismerni az iskola Pedagogiai
Programjat, SZMSZ-ét, Hazirendjét és a Helyi Tanterv kovetelményeit,

e az intézmény felszereléseit, helyiségeit rendeltetésszertien hasznalni,
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e aneveldk segitségét kérni lemaradas, illetve a tovabbfejlodés érdekében,

e megismerni pedagogusainak roéla alkotott véleményét, tanulmanyi munkajanak
elbiralasat, érdemjegyeit,

e az elektronikus naplo (KRETA) rendszerben tanuléi felhasznalonév és jelszod
beallitasara, amely segitségével beléphetnek az elektronikus ellendrzébe ¢és
megnézhetik adataikat, mulasztasaikat, értékeléseiket, feljegyzéseket stb.

o adottsagainak és képességeinek megfeleld nevelésben és oktatasban részesiilni,

e részt venni az iskolai tanulokozosségek foglalkozasain (tanorak, szakkorok,
sportkdrok),

o kezdeményezni szakkdr, sportkor 1étrehozasat (ezek inditasa 1étszamfliggd, melyrdl az
igazgat6 dont),

e valasztani a Pedagogia Program keretei kozott a valaszthato tantargyak, foglalkozasok
kozil,

e napkozis, tanuldszobai ellatasban részesiilni,

o személyiségének, emberi méltoésaganak, csaladi- és maganéletének tiszteletben
tartasdhoz

e vallasdnak gyakorlasahoz, a kozosen szervezett imékon, hitéleti eseményeken valo
részvételhez,

e az orakozi sziinetek rendeltetésszerl felhasznalasara; testi, szellemi felfrissiilésre,

e iskolai, varosi, egyhazmegyei és Orszagos tanulmanyi versenyeken, vetélked6kon,
palyazatokon indulni és részt venni,

e kiilonféle szabadidds programokon részt venni,

e személyes problémaival tanacsért fordulni neveldihez,

e rendszeres egészségiigyi felligyeletre és ellatasra,

e javaslattal, véleménynyilvanitassal, kéréssel ¢élni kozosségének tanoran kiviili
tevékenységének  kialakitdsdban.  Ennek  féruma a  didkdnkormanyzat.
Véleménynyilvanitasa nem sértheti az iskola alkalmazottainak, illetve tanuldinak
személyiségi jogait, emberi méltosagukat.

A tanuld, jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai, tanarai és a kdzosség jogait.
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2.2. A tanulé kotelességei

A tanuld kotelessége:

megismerni és megtartani a Hazirend és az SZMSZ eldirasait,

részt venni az iskola altal meghatarozott programokon,

a tanordkon és a tanév elején vagy félévkor valasztott foglalkozdsokon pontosan
megjelenni,

a kotelezd ¢és valasztott foglalkozasokon rendszeres munkéval, fegyelmezetten részt
venni,

a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel megjelenni,

az orak kezdetekor, csengetés utan a tanteremben tartozkodni, felkésziilve a tanulasra,
a miemlék épiiletben tartott orak eldtt a tandri ajtajaval szembeni folyoson, a hetes
feliigyeletével, kettes sorban, fegyelmezetten varakozni. Az épiiletbe tanari feliigyelet
nélkiil tilos atmenni!

minden olyan rendezvényen megjelenni, amely tanitds helyetti, vagy pedagogiai
program alapjan szervezett (Veni Sancte, Te Deum, lelkinap, pasztorjaték, DOK- nap,
stb.),

iskolai tinnepélyen, hangversenyen, sportversenyen a megadott iddben és helyen,
el6iras szerinti 6ltdzetben megjelenni,

legjobb képességeinek megfelelden képviselni iskolankat a versenyeken,

a kijelolt feladatokat legjobb képességei alapjan rendszeresen elkészitent,

a tanitasi 6rakhoz sziikséges taneszkozét és felszerelését mindig magaval hozni,

az elektronikus naploba, ill. {izen6- vagy osztalyfonoki flizetbe keriild tanari
bejegyzéseket haladéktalanul lattamoztatni a sziildvel, és a sziildi aldirast kivansagra
bemutatni annak a tanarnak, aki a bejegyzést tette,

a hazakiildott papirokat, dolgozatokat hataridoéig visszahozni,

a katolikus iskola diakjaként mindenhol és mindenkor a keresztény erkdlcsi normakat
betartani,

magatartasaval tiszteletet és szeretetet tantsitani sziilei, tarsai, az iskola dolgozoéi irant
(ez nyilvanuljon meg beszédében: ne hasznaljon csunya és durva szavakat, keriilje a
hangoskodast),

torekedjen a jocselekedetekre, arra, hogy udvarias, szerény és megbocsato legyen,

legyen figyelmes és segitOkész masok irant,
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e OVNi sajat és tarsai testi €pségét, egészségét,

e nem fenyegeti az iskola pedagogusat, alkalmazottait, tarsait, ¢és nem tesz
kozosségellenes cselekedeteket,

e akijelolt vagy valasztott tisztségviseloknek engedelmeskedni,

e az iskola felszerelését megdvni,

e atanterembe belépd vagy onnan tavozoé tanart, latogatot felallassal tidvozolni,

e az intézmény dolgozoit, iskolan kiviil is koszonteni,

e tarsait és a felnbtteket az udvariassdg altalanos szabdlyai szerint koszonteni:
Dicsértessék a Jézus Krisztus! / Mindorokké! Amen! vagy a napszaknak és az
alkalomnak megfelelden,

e az iskolaba csak a tanitasi 6rakhoz sziikséges felszerelést elhozni (mas targyakért az
iskola feleldsséget nem vallal),

e Dbarmely nala 1év6 IKT (infokommunikacios technoldgia) eszkozt (pl. mobiltelefont,
okosora, okoskarkotd, sth.) le kell adnia az elsé foglalkozast tartdé alkalmazottnak
(kiilonleges esetekben a mobileszk6zoket hasznalni az osztalyfénok, vagy mas
pedagogus engedélyével/ kérésére a tanulast segité eszkdzként lehet),

e hagyomanyainknak megfelelden, iskolankhoz mélté modon, szélséségeket elkeriilve
(izléses hajviselettel, tiszta, szerény, az évszaknak és a helynek megfeleld 6lt6zékben)
megjelenni,

e Aziskolai iinnepeken az egyenruha viselése, ennek szabalyai:

- alanyoknak az iskola altal eldirt cimeres sél, rovid vagy hosszu ujju fehér bluz
és egyszinl (sotétkék, fekete), legalabb térdig éré szoknya. Ehhez ill6 alkalmi
cipd és testszinll vagy fehér harisnya (minta nélkiil),

- a fiaknak fekete vagy sotétkék iinnepld nadrag, fehér ing, az iskola altal eldirt
cimeres nyakkendd, valamint ehhez ill6 sotét (alkalmi) cip6 és fekete zokni,

- hideg id0 esetén az egyenruha kiegészithetd sotétkék, fekete, vagy fehér
egyszinl puldverrel vagy zakdval

- az tnnepld ruhat az elsd tanora kezdetétdl az utolso tanora végéig viselni kell

Az egyenruha hianya osztalyfonoki szobeli figyelmeztetést, illetve ismétlodés esetén

irasbeli figyelmeztetést eredményez.
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2.3.

Tilos:

2.4.

Tilté intézkedések

az iskola teriiletét - nevelési, tanitasi idében - igazgatdi vagy osztalyfonoki engedély
nélkiil elhagyni,

az iskola teriiletén és rendezvényein engedély nélkiil elektronikus adathordozokat
hasznalni,

az it eszkozoket engedély nélkiil hasznalni,

az engedély nélkiil képet és hangot rogziteni,

az iskola teriiletén és rendezvényein ragdégumizni,

szigoruan tilos dohanyozni, dohanyterméket hasznalni, Sszeszesitalt, narkotikumot
fogyasztani,

az iskolaba nem ill6 dekoraciot, hirdetményt elhelyezni az intézmény egész teriiletén,
a falakra vagy a padokra irni, firkalni,

a sz€lsOséges hajviselet és megjelenés (extrém fazon, festés, henna és egyéb tartds
borfestés, zselézés, smink, koromlakk, mikorom, feltiind bizsuk, testékszer hasznalata),

fidknak a fiilbevalo viselése!

Higiéniai kovetelmények

A tanuld megjelenése legyen tiszta és apolt; alakitsa Ki és 6vja meg az ehhez hasonld
kornyezetet.

Koteles az egészségiigyi €s tisztasagi eldirasokat megtartani, az eldirt sziir6- és
szakorvosi vizsgalatokon részt venni, oltdsokon, fogorvosi vizsgalatokon megjelenni.
Az 0szi és téli id6szakban a valtocipd hasznalata kotelezo.

A tanterem tisztasagaért az osztaly minden tanuldja felelds.

Napraforgo, tokmag, ragdogumi, a jo izlés és a kornyezet tisztasaga érdekében, nem
hozhat6 az iskolaba.

Ugyeljiink a targyak tisztasagara és épségére!

Ugyeljiink a WC kulturalt hasznalatara!

Lehetdség szerint, gyljtsiik szelektiven a szemetet!

A meghibésodasokat jelenteni kell az tigyeletes tanarnak vagy az osztalyfonoknek!
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2.5. Intézménybe hozhat6 eszkozokre vonatkozo
szabalyozas

2.5.1. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak

szabalyai

A hasznalataban korlatozott targy behozhaté nevelési-oktatasi intézménybe, azzal, hogy a
tanul6 a hasznalatdban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi orak megkezdése
elétt — az intézmény hazirendjében meghatarozottak szerint leadja — az elsé tanorat tartd
pedagoégusnak, vagy egyéb iskolai dolgozonak — a tanitdsi nap id6tartamara, és azt - a
hazirendben meghatarozottak szerint —az utols¢ oOrat/foglalkozést tartd6 pedagoégustdl vagy

egy¢eb iskolai dolgoz6tdl visszakapja.

A hasznélatdban korlatozott targyat az atvételt kovetden a tandriban taldlhaté zéarhatd

szekrényben, elzartan taroljuk.

A tiltott targyat barmelyik vezetd: féigazgato, féigazgatd helyettesek vagy tavollétiikben az

Oket helyettesitd pedagdgus veszi at és tarolja visszaadasaig.

A tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki, a tanul6 sziil6jének, ha kétséget
kizaréan megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik
személynek illetve- amennyiben tanulo- a sziildnek kell visszaadni.

Az atvett targyat az atvétel idopontja szerinti allapotban kell visszaadni.
A digitalis eszk6zok lemeriiléséért feleldsséget nem vallalunk.

A hasznalatban korlatozott targyakat a tanitdsi nap folyaman csak akkor birtokolhatja és
hasznalhatja a tanul6, ha azt a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja egészségiigyi célbol vagy
pedagbdgusa pedagogiai célbol engedélyezi.

(5) A (4) bekezdésben foglalt szabalyok betartatdsaért a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja
felel azzal, hogy a Kormany rendeletében, valamint a hazirendben meghatarozottak szerint
gondoskodik a szabalyok betartasanak ellenérzésérdl, a targy atvételérdl, 6rzésérdl, a tanulo,
vagy egyeb személy részére torténd visszaadasanak rendjérdl. A targyak Orzésére — a tiltott
targy kivételével — a Polgari Torvénykonyv altaldnos, a szerz6désen kiviili karokozasért valo
felelosségre vonatkozd szabalyait kell alkalmazni. A tiltott targy Orzése soran a targyban

bekovetkezett karért a nevelési-oktatési intézmény nem felel.
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2.5.2. A tiltott és hasznalatiban korlatozott targyakra vonatkozé eléirasok betartasanak

ellenérzése

4. § (1) Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanuld az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja
szerinti nevelési-oktatdsi intézmény teriiletén az 1. § b) pontja szerinti tiltott targyat tart
birtokédban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus, valamint a nevel6-oktatdé munkat
kozvetleniil segitd6 munkakorben foglalkoztatott alkalmazott (e § alkalmazasdban a
tovabbiakban egyiitt: pedagdgus) jogosult ellendrizni, azzal, hogy felszdlitja a tanul6t annak
igazoldsara, hogy a tiltott tdrgy nincs a birtokéban, és ezzel egyidejlileg értesiti a nevelési-
oktatdsi intézmény rendjének fenntartdsdban kozremilk6dd személyt, az altalanos renddri

szervet €s a tanul6 sziilgjét.

(2) Ha arra utal6 informaci6 meriil fel, hogy a tanul6 az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja

szerinti nevelési-oktatasi intézmény teriiletén
a) az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokdban, akkor a szabalyok
betartasat a pedagdgus jogosult ellendrizni, azzal, hogy elsdsorban felszolitja a tanulot a targy
atadasara, amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanulot annak
igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott targy nincs a birtokaban.

(3) Ha a tanulo

a)az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott tdrgyat vagy

b) a hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil

birtokéban tartja a tanitas id6tartama alatt, azt a tanul6tol a pedagogus atveszi.

2.5.3 A tanul6 részére a birtoklas és hasznilat igazgaté, valamint pedagogus altali

engedélyezése

5. § Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtoklasra és hasznalatra vonatkozo
engedélyezést az igazgatd vagy a pedagogus végzi a tanulmanyi rendszerben, azzal, hogy
rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének idOtartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi €v), tovabba

¢) a birtokolhato targyat.

e Fokozott tilalom és biintetés ala esik: kép- és hangfelvételek készitése engedély nélkiil

barmilyen tanitasi 6ran, foglalkozason, sziinetekben, s ezek egyéb portalokon torténd
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elhelyezése, barminemii tovabbadasa (mivel ez a cselekedet személyiségi jogokat sért,

biintetdjogi kovetkezményei vannak).

Megjelenés:

o Az iskola nem tud feleldsséget vallalni markas ruhdzat, szemiiveg, felszerelés, oOra,
¢kszer, technikai eszkoz eltlinése vagy meghibasodasa esetén.

o A szépségapolasi cikkek behozatala tilos!

Pénz/anyagi javak:

e Nagyobb Osszegli pénzt csak a sziilo irdsbeli kérelmére és felelosségvallaldsara —
rendkiviili esetben — hozhatnak magukkal a tanulok.
Kozlekedési eszkozok:

o A kerékparral, gorkorcsolyaval, gordeszkaval, rollerrel illetve més akkumulatoros
kozlekedési eszkozzel érkezok az iskola teriiletén nem hasznélhatjak, csak tolhatjak,
majd elhelyezhetik az erre kijel6lt megfeleld taroloban az eszkdzoket lezarva. Kivételt
képeznek ez aldl a hasznalatra kijeldlt sportesemények, tanitasi orak.

e A motoros jogositvannyal rendelkezd tanitvdnyaink motoros eszkoziket nem
tarolhatjak az iskola tertiletén.

e Az eltlint targyakért, anyagi javakért az iskola nem vallal felelGsséget, elvesztése,
ellopasa esetén azt nem keresi, vizsgalatot nem folytat.

e Tanitasi orara csak azok az eszkdzok, targyak hasznalhatok, amelyeket a szaktanar kér,

illetéleg engedélyez.

2.6. A tanulok tavolmaradasanak, mulasztasanak
igazolasara vonatkozo rendelkezések

A tanul6 eldzetes engedély nélkiil csak indokolt esetben maradhat tdvol az iskolai
foglalkozasrol. A tanul¢ sziilgje ilyen esetben is - telefonon, vagy mas hitelt érdemlé mddon -
koteles bejelenteni a mulasztds okat az osztalyfdnoknek, még a hianyzas elsé napjan. A
bejelentés elmaraddsa esetén az osztadlyfonoknek intézkednie kell a mulasztas okanak
felderitésére. A tanulok mulasztasaikat kotelesek igazolni, az igazolast a mulasztast kovetéen
az iskolaba jovetel els6 napjan, legkésdbb egy héten beliil az osztalyfénoknek kell bemutatni.
Amennyiben nem torténik meg a mulasztasok idében torténd igazoldsa, a mulasztés igazolatlan

hianyzéasnak mindsiil.
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Az osztalyfonok a mulasztas igazolasat az igazolas kézhezvétele utan az e-napldban régziti, igy

a sziild nyomon tudja kdvetni gyermeke mulasztésait.

A mulasztdsok igazolasanak tipusai:

orvosi igazolas: haziorvos vagy szakorvos altal a tanuld nevére kiallitott, pecséttel és
alairassal ellatott hivatalos igazolas, melyen szerepelnie kell a hidnyzas els6 és utolso
napjanak (fert6z6 betegség utan csak orvosi engedéllyel lehet iskolaba jonni),
Jogszabaly szerint, a KRETA rendszerbe EESZT feliiletré] a gyermekorvos, haziorvos
altal feltoltott igazolas fogadhato el.

sziil6i igazolas: a sziilé egy tanévben Osszesen harom napot (alkalmat) igazolhat. Az
igazolast eldre kell benyujtani, (mely tartalmazza a mulasztas idejét és okat) kivéve
varatlan eseményt (halaleset, baleset, stb.), ezek utdlag is igazolhatok,

Iskolaérdekii tavollét

Kikérd: a tanul6 iskolai tevékenység vagy sportegyesiilethez, zenekarhoz kapcsol6do
tevékenység miatti mulasztasait,

Palyavalasztasi célu igazolas

Iskolai engedély: hosszabb idOre az igazgatd a sziilo irasbeli kérelmére, az
osztalyfonokkel egyeztetve, indokolt esetben engedélyezheti a tavolmaradast, a KRETA
rendszeren keresztiil.

A sziild, illetve mas intézmény, egyesiilet stb. a didk tobbnapos hidnyzasat kikérd
formajaban elére kell, hogy jelezze az osztalyfonoknek. Amennyiben a hianyzas
id6tartama a harom napot nem haladja meg, a kikérot az osztalyfonok biralja el. Harom
napot meghaladé id6tartamu tdvolmaradast az igazgatonak kell engedélyezésre
benyujtani. Az osztalyfonok €s az igazgatd az engedélyt csak abban az esetben adhatja
meg, ha a tanul6 véllalja a tananyag és a hazi feladatok haladéktalan potlasat.

Hatosagi hazi karantén

Szolgaltatoi igazolas

Egyéb igazolas

Igazolatlan hianyzasok

A tanulok sziileit az els6 igazolatlan 6ra hianyzaskor értesiteni kell, felhivva a figyelmet

az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Az igazolatlan hianyzas és késés fegyelmi vétség,
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a tankdotelezettség megszegése. Igazolatlan késés és hidnyzas esetén fegyelmezd intézkedések
sorozatat kell inditani:
Igazolatlan hianyzasért (tanitasi ora, egyéb foglalkozas) jaréd fegyelmezo intézkedések:
- 1 ¢és 2 igazolatlan hidnyzas utan osztalyfénoki figyelmeztetd
- 3 igazolatlan hianyzas utdn osztalyfonoki intd
- 4 1igazolatlan hianyzas utan igazgatoi figyelmeztetd
- 5igazolatlan hianyzas utan igazgatoi intd
- tovabbi igazolatlan hidnyzasok esetén fegyelmi targyalas
- igazolatlan késésért jard fegyelmezd intézkedések: a késések idejét Ossze kell adni.
Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas id6tartamat, a késés egy igazolt vagy
igazolatlan 6rdnak mindsiil, amiért a megfeleld fegyelmi fokozatban kell részesiteni. Az
elkésd tanuld nem zarhat6 ki a tanorardl, foglalkozasrol.
Ha a tanul6 igazolatlanul mulaszt, az iskola haladéktalanul értesiti a sziildt (gondviseldt) mar 1
igazolatlan ora esetén is az elektronikus naplon keresztiil.
Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri a tiz foglalkozast, az
igazgatd — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl ¢&s illetékességérél szold kormanyrendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot és — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével — a csalad-
és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kdvetden a csalad- €s gyermekjoléti szolgalat
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okéanak feltarasara figyelemmel
meghatdrozza a tanuldt veszélyeztetd ¢és az igazolatlan mulasztast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a tanuloi tankdotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanuld
érdekeit szolgalo feladatokat.
Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztisa egy félévben eléri a harminc foglalkozast, az
igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatosagot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tankételes tanuld kivételével —, valamint ismételten tdjékoztatja a
csalad- és gyermekjoléti szolgélatot, amely kozremiikodik a tankoételes tanuld torvényes
képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tankoteles tanulod
esetén a terilileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.
Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idétartaménak kivételével —

egy tanitasi évben az igazolt €és igazolatlan mulasztasa egylittesen a kétszazotven foglalkozast
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vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztasainak egyiittes 6raszama a tanévben a 250
orat eléri vagy egy adott tantargybol a tanitasi ordk 30%-at meghaladja és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd (osztalyozhato), kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat
tegyen. A nevelOtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo
igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a hasz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget
tett az értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem
mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanul6 mulasztasainak szama mar az elsd félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, ¢és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztisainak egylittes 6raszama a tanévben a 250
orat meghaladja, a tanév végén nem osztalyozhatd, az évet meg kell ismételnie vagy teljes
osztalyozovizsgat kell tennie.

Az igazgato a sziil6 kérelmére felmentheti az iskolai kotelezo tandrai foglalkozasokon
valo részvétel alol, ha ezt a tanuld egyéni adottsdga, sajatos nevelési igénye, tovabba sajatos
helyzete indokoltta teszi.

Az igazgat6 a tanulot felmentheti a 16 ora eldtt megszervezett egyéb foglalkozasok alol.

2.7. Osztalyozévizsga

Az intézményi osztalyozovizsgat a félévi €s év végi jegyek lezarasat megel6z6 két hétben
kell megszervezni. A tantargyak vizsgakovetelményei az intézmény pedagogiai programjaban
talalhatoak.

Az osztalyozovizsgara jelentkezés modjat és hataridejét a Pedagdgiai Program részletesen

szabalyozza.
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2.8. A tanuldk tantargyvalasztasaval kapcsolatos

eljaras

A szabadon vélaszthat6 tantargyak az iskola helyi tantervében az egyes évfolyamokon
beépitésre keriiltek. Az iskolaba valo beiratkozaskor vallalja a didk és a sziild (gondviseld) a
valasztott osztalytipusnak megfelel tantargyi draszamokat.

Az iskola egyes évfolyamain oktatott kotelezo és valaszthatd tantargyairdl a Pedagdgiai
Program nytjt informaciot. Az iskola helyi tantervében meghatarozott tananyag elsajatitasa, a
kovetelmények teljesitése csak a szabadon valasztott kitelezd tanitdsi orakon vald részvétellel
teljesithetd. Az iskolaba torténd beiratkozas a szabadon vélasztott kotelezd tanitasi 6rakon valo
részvétel vallalasat is jelenti.

A harmadik osztaly végén, a negyedik osztalytol kezd6d6 nyelvi képzés keretében az
angol vagy német nyelv valaszthato.

Kiskoru tanul6 esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilé gyakorolja.

3. Ertékelés, osztalyozas az intézményben

Valamennyi tanul6 évkodzben, félév végén és év végén kap értekelést.

Az 1. évfolyam tanuldi, a tanév soran félévkor €s az év végeén szoveges értékelést kapnak.
A 2. évfolyamtdl az értekelés érdemjegyekkel torténik. A tanulok magatartasat és szorgalmat a
nevelék a Pedagogiai programban foglaltak szerint szoveges értékeléssel is mindsitik. Az
osztalyfonokok a szaktanarokkal egyeztetve félévkor és év végén szoveges értékelésben adnak
visszajelzést a tanuloknak féléves munkdjukrol és a kozosségben vallalt és betoltott

szerepiikrdl, figyelembe véve a gyermekek onértékelését.

3.1. A magatartas minésitésének szempontjai:

e iskolai és iskolan kiviili viselkedés, hitélet,

e az iskolai kdvetelményeket tudatos vallalasa, kezdeményezdkészség, bekapcsolodas a
kozosség vezetésének munkajaba,

o feleldsségérzet az iskola irant, a kzosség irant, az iskola hazirend betartasa,

e Onként vagy megbizasbol munkat vallal a kzosségért, €s ezt megbizhatoan teljesiti,
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e emberi kapcsolatainak 6szintesége, keresztény gyermekhez ill6 hangneme,
o torekszik-e - lelki érettségének megfelelden - dnnevelésre, onfegyelemre, onmiivelésre
és az ehhez kapott utmutatast elfogadja-e, igyekszik-e megvalositani,

e nincs-e fegyelmi biintetése, ill. fegyelemsértésre vonatkozé ismételt bejegyzése.

3.2. A szorgalom minésitésének szempontjai:

e amunkajat, hitéletét rend, fegyelem, pontossag mennyire jellemzi,

e a tanitdsi ordkra képességeihez, koriilményeihez mérten akaratdit megfeszitve
maximalisan és rendszeresen felkésziil-e, az érakon aktivan bekapcsolodik-e az osztaly
munkajaba,

e iréasbeli feladatait mindig elkésziti-e,

e irasbeli feladatainak kiilalakja gondos munkat tiikkroz-e,

¢ indokolt késziiletlenségét idében jelentse,

e hidnyait - mulasztas esetén - rovid idon beliil potolja,

e rendben tartja iskolai felszerelését, konyvei, fiizetei tisztak,

o felszerelését minden alkalommal, hianytalanul elhozza a tanitasi 6rakra,

e aziskolai tanulmanyi munkan kiviil részt vesz-e palyazatokon, versenyeken,

e képességeinek hianyat szorgalmaval sikeresen tudja-e potolni.

3.3. Tantargyi értékelés

A félévi és tanév végi értékeléshez a masodik osztalytdl félévente legaldbb harom osztalyzat
vagy egyéb értékelhetd informacid /szorgalmi osztalyzat, aktivitas osztalyzat, stb./ sziikséges +

az eldirt szdmu dolgozatok osztalyzatai.

Dolgozatok:

Matematikabol, idegen nyelvbdl évente minimalisan a targy heti éraszamaval egyez6, magyar
nyelv és irodalombdl legalabb harom iskolai dolgozat iratasa kotelezd. "Nagy" vagy témazaro
dolgozat az, melynek idétartama egy vagy tobb tanora, és egy vagy tobb témat dlel fel, illetve
negyedév, félév, stb. anyagat foglalja 6ssze. llyen dolgozatbol egy nap egy osztalyban csak
kettd irathat6. A dolgozatokat legkésObb két héten belill ki kell javitani, eredményiiket a

tanulokkal ismertetni kell. Iskolai dolgozat ezen feliil barmely mas targybol irathat6. A tanév
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vége elott 6t munkanappal témazard dolgozatot iratni nem szabad. Azok a tanulok, akik tanév
végén ketténél tobb tantargybol elégtelen osztilyzatot kapnak, az évfolyamot kotelesek

megismételni.

Tantargyi mindsités:

A tanulok tantargyi teljesitményét a targyat tanitdo pedagogus ellendrzi, értékeli, osztalyozza -
teljes jogkorrel és felelosséggel.
Az értékelés félévkor és év végén 1. osztalyban szdveges:

kivalo

jol megfelelt

megfeleld

felzarkoztatasra szorul

Az évkozi teljesitményeket a tanitd egyéni modon értékeli, mindsiti. Az elsd félév és a tanév
végén tantargyanként mindsit. E mindsitések tartalmat a tanitd - csakigy, mint az évkozben
alkalmazott egyéni értékelési modot - a sziilokkel ismerteti.

A 2. osztalytol az osztalyozéas a hagyomanyos 6tos fokozatil rendszerben torténik: jeles /5/, j6
/4/, kdzepes /3/, elégséges /2/, elégtelen /1/. A fokozatokat és azok tartalmat, valamint a félévi
¢és év végi mindsitést a helyi tantervek kovetelményei hatarozzak meg. A szorgalmi idében
kapott osztalyzatokat, értékeléseket az elektronikus naploba kell bejegyezni. A sziilé a
bejegyzéseket az elektronikus naploba vald belépéssel veszi tudomasul. Az osztalyozovizsga
tantargyankeénti, évfolyamonkénti kovetelményeit, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét,
az osztalyozovizsgara jelentkezés maodjat és hataridejét ,,A tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat”

irja eld, melyet a Pedagdgiai Program részletesen tartalmaz.

3.4. Jutalmazasi formak

Minden olyan tanuléi teljesitményt el kell ismerni, dicsérni és jutalmazni, amely az atlagos
kotelességteljesités szintjét meghaladja, ennek figyelemmel kisérése €s alkalmazasa minden
neveldnek alapvetd pedagdgiai feladata.

Igen fontos, hogy a jutalmazas, dicséret megitélése nyilvanos legyen, atlathatdo szabalyok
szerint torténjen €s maga a jutalmazas is megkapja a jelentéségéhez mért nyilvanossagot.
Kiemelten kell figyelembe venni jutalmazaskor, dicséret megadasakor:

e atanulé magatartasat,
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a jeles és kitlind tanulmanyi eredményeket,

tanulmanyi versenyeken az iskolai fordulobol valoé tovabbjutést,

a kulturalis, honismereti, kornyezetvédelmi tevékenységben az iskolai koron tali
teljesitményeket,

a sportversenyeken a megyei, orszagos, iskoldk kozotti bajnoksagokon elért
eredményeket,

a didkonkormanyzatban, tanulokézosségekben az osztalyérdekeltséget meghalado

részvételt, teljesitményt.

A didkok plusz feladataik sikeres teljesitéséért szaktanari, osztalyfondki vagy igazgatdi

dicséretben részesithetok. Ez az elektronikus naploba keriil bejegyzésre, és a havi, illetve év

végi magatartas vagy szorgalomjegyben is tliikrozddik.

A tanuldk jutalmazasanak formai:

Szaktanari dicséret szoban és irasban adhat6 valamely tantargyban kiemelkedd
eredményért.
Osztalyfonoki dicséret szoban és irasban adhat6 sziikség szerinti gyakorisaggal a
tanulmanyi vagy kozdsségi munkdban szerzett érdemekért.
Igazgatoi dicséret szoban és irasban adhatd harom osztalyfénoki dicséret utan,
félévenként.
Elézmény nélkiil kdzvetleniil adhat6 annak a tanulonak, aki magasabb szintii tanulmanyi
vagy egyéb versenyeken kimagasloan szerepel €s magatartasaval is mélton képviseli
iskolankat.

Ugyancsak adhato az iskolan kiviili rendezvényeken torténd példas képviseletért.

Altalanos nevel6testiileti dicséretben részesiilhet a tanév végén az a didk, aki
kiemelkedd tanulmanyi teljesitménnyel kitlind bizonyitvanyt szerzett, tobb tantargybol
szaktargyi dicséretet kapott, osztalyfénoke javasolja, a nevelbtestiilet tobbsége pedig

tdmogatja a jutalmazasnak e formajat.

A félévi illetve tanév végi eredményei alapjan kitiiné mindsitést kap az a tanulo, akinek minden

osztalyzata jeles.

A félévi illetve tanév végi eredményei alapjan jeles mindsitést kap az a tanuld, akinek

osztalyzatai atlaga legalabb 4,80 és nincs ,,j0”’-ndl rosszabb osztalyzata.

Szent Imre- dij, Szent Imre-dij j6 tanuld, Szent Imre-dij j6 sportolo
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Az évente adomanyozhat6 cimekre az osztalyfonok a testneveld tanar terjeszthet fol két tanulot

dijanként, melyet a nevelbtestiilet hagy jova.

3.5. A fegyelmezo intézkedések formai

A fegyelmezd intézkedések célja az, hogy a tanuld idoben kapjon vétsége sulyaval
aranyban 4ll6 figyelmeztetést, intést, ¢és igy elkerlilhetok legyenek a stlyosabb
kovetkezmények, a fegyelmezd intézkedés tehat nevelési eszkoz. Fegyelmezd intézkedésre van
sziikség kisebb magatartdsi hibak, fegyelmi vétségek, a Hazirend kevésbé sulyos megsértése
esetén, kiilonosen pedig akkor, ha a tanuld magatartasaval, viselkedésével sérti a kulturalt,
udvarias tarsadalmi magatartds szabalyait, veszélyezteti a tandrak, sziinetek, tandran kiviili
foglalkozasok rendjét, a biztonsagos munkavégzést.

Fontos a fegyelmez6 intézkedés kelld tapintattal és mérlegeléssel vald alkalmazasa, annak
megitélése, hogy kapjon-e nyilvanossagot, illetve szobeli vagy irdsos legyen-e formaja.

Az alapvetd viselkedési szabdlyok vagy a hazirend ellen vétd didk a vétek
sulyossaganak és a kihagasok gyakorisaganak figyelembevételével az alabbi mddon biintetheto:
[vétség: a hazirendben lefektetett pontok megsértése; oktatasi- nevelési folyamat akadalyozasa;
tarsaival, kozosséggel szemben tanusitott veszélyeztetd vétkes magatartas]

[sulyossag: az iskola tulajdon rongaldsa; jogtalan eltulajdonitas; a hazirend kirivé megszegése; az

iskola hirnevének csorbitasal

Szoban:

- tanorai figyelmeztetés
- figyelmeztetés a tanoran kiviili helytelen viselkedés miatt
- szaktanari, osztalyfonoki figyelmeztetés,

- 1gazgatoi elbeszélgetés,

elbeszélgetés a sziilokkel,
[Az osztalyfondki figyelmeztetés elérésekor a tanulo sziileivel (gondviseldjével), az osztalyfondknek
beszélgetni kell a tanulo fegyelmi, magatartisi helyzetérdl, a megoldast keresve - sziikség esetén az

igazgato vagy helyettese bevondsaval.]
frashan:

- szaktanari,

- osztalyfénoki,
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- igazgatodi figyelmeztetés vagy intés.

Ezek a kihagasok sulyossaguknak megfelelden a havi és az év végi magatartas - , illetve
szorgalomjegyben is tiikrozédnek. Minden esetben az elektronikus naploba bejegyzésre
kertilnek.

A fegyelmi vétség sulyossagatol fiiggden az osztalyfonok és az érintett neveldk az
igazgatoval egyetértésben dontenek a fegyelmi biintetés fokozatarol.

Egyedi esetben a neveldtestiilet mérlegelése, helyes pedagogiai dontés sziikséges.
Kiilonosen mindsitett esetekben a tantestiilet fegyelmi bizottsdgot hozhat létre az iigy
kivizsgélasara. Hatarozatai kozott szerepelhet az okozott kar megtéritése, a didk attétele masik
osztalyba, eltanacsoldsa az iskolabdl, vagy atiranyitasa masik intézménybe. Tankoteles tanulod
esetén, ez utdbbi dontés alkalmaval a sziil6 koteles uj iskolat keresni a tanulonak. Amennyiben
ez tizendt napon beliil nem torténik meg, a Korméanyhivatal hét napon beliil 0j iskolat jel6l ki a
tanulonak. Fegyelmi eljaras inditdsanak, lefolytatdsdnak, dontéshozatalanak rendjét az iskola
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

A fegyelmezd intézkedések fokozatainak betartdsa nem kotelezd, sulyosabb vétség
esetén eldz6 fokozat nélkiil is adhato a kdvetkezd, viszont kirivoan durva fegyelemseértés esetén
mar csak stlyosabb fokozat kovetkezhet.

Az el6irasok vétkes és sulyos megszegése esetén, akkor is fegyelmi biintetést, illetve
eljarast kell kezdeményezni, ha elézdleg a tanuld fegyelmez6 intézkedés egyetlen fokozataban
sem részesiilt.

Egy fokozat eléviilési idGtartama egy tanév, ennek letelte utan a fokozatok elolrol
kezdddnek, de egy tanévben tobb azonos fokozatu fegyelmezd intézkedés is kiadhato.

A kulturdlt étkezés szabdlyainak ¢€s az ebédelés rendjének megsértése esetén a
fegyelmezd intézkedés a menzatdl valo ideiglenes vagy végleges eltiltas. Ezt a jogkort az
intézmény igazgatdja gyakorolja, ennek eléviilési idétartama is egy tanév.

A kozosségellenes cselekmények megel6zése és kezelése

Az iskola kiemelt figyelmet fordit a pedagdgusokkal és az intézmény mas dolgozoival
szemben tanusitott, kozosségellenes vagy azzal fenyegetd magatartdsok megeldzésére,
kivizsgalasara és kezelésére.

Ezek az esetek akkor tartoznak az iskola eljarasa ald, ha nem esnek biintetdjogi vagy
fegyelmi eljaras hatalya ala.

Az iskola az ilyen cselekményeket:
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e megel6z0 intézkedésekkel probalja elkeriilni (példaul osztalyfonoki ora,
beszélgetés, figyelmeztetés),
o kivizsgalja, ha megtorténnek (tanuk meghallgatasa, érintettek meghallgatéasa),
¢és a vizsgalat alapjan dont a sziikséges intézkedésekrdl (pl. irasbeli figyelmeztetés, egyeztetd
elbeszélgetés, sziilok bevondsa, fegyelmezo intézkedés).
A cél a tanulo feleldsségtudatanak erdsitése, a pedagdgusok ¢és alkalmazottak
méltosaganak megdrzése, valamint az iskolai kozosség biztonsagos, tdmogatd 1égkorének

fenntartasa.

3.6. A szilok hozzaférésének biztositasa az elektronikus
naplohoz

Az iskoléba ujonnan érkez6 tanulok sziilei a tanév kezdetén, az elsd sziildi értekezletet
kovetden kapjak meg a hozzaférést az e-naplohoz, legkésébb szeptember végéig.

Az els6 sziildi értekezlet alkalmaval kapnak a sziilok rovid tajékoztatast az e-napld
hasznalataval kapcsolatban. A hozzaféréshez sziikséges e-mail cimet a beiratkozéskor, a tanuloi
adatlap kitoltésével adja meg a sziil6. Alapesetben az egyik sziil6 szdmara biztositunk csak
hozzaférést, de amennyiben erre jelzik igényiiket, a hozzaférést természetesen mindkét sziilé
megkapja. A kiosztott hozzaférések alapjan a sziilok minden tanévben hasznalhatjak az e-
naplot. A jelszo elvesztése esetén az e-naplo bejelentkezési feliiletén kérhetnek automatikusan
generalt U jelszot. Ha a sziil6 mind a bejelentkezési nevét, mind a jelszot elvesztette vagy

elfelejtette, kérésére 0j hozzaférést adunk ki.

3.7. A digitalis bizonyitvany és diszpéldany kiadasanak
rendje

A tanulo félévi és év végi eredményeit az iskola a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen
digitalis bizonyitvany formajaban allitja el és hitelesiti.

A digitalis bizonyitvany a tanul6 €s a sziil szdmara az intézmény altal hasznalt elektronikus
rendszerben (pl. e-Kréta) érhet6 el, és joghatasaban a papiralapu bizonyitvannyal azonos.

Az iskola a tanuldk részére a sziil6i kérésre papiralapt diszpéldanyt ad at.

A diszpéldany a digitalis bizonyitvannyal azonos adatokat tartalmaz, de kizarolag tajékoztato,

emlék jellegti dokumentum. Hivatalos tligyintézésre a digitalis bizonyitvany hasznalhato.
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A diszpéldany kiaddsanak idépontja az évzard linnepség, illetve indokolt esetben az igazgatd
altal kijelolt idépont.
Elveszett vagy megrongalodott diszpéldany potlasara az iskola kérelem alapjan térités

ellenében 1j példanyt készithet.

4. A mukodés rendje

A tanév rendje — kezdete és befejezése - és a sziinetek idOtartama a kozponti
eléirasoknak megfelelden, tovabba az iskola igazgatdja altal meghatarozott tanitas nélkiili
munkanapok felhasznéalasaval évente eltérden alakul.

Az iskola a tanitasi szlinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint
tart nyitva, az tligyeleti rendet az iskola igazgatoja hatarozza meg €s azt a sziinet megkezdése
el6tt a sziilok és a neveldk tudomésara hozza.

Az épiilet szorgalmi idében 7 6ratol 18 oraig tart nyitva. Szombaton, vasarnap, valamint
munkasziineti napokon zarva tart.

A tanulok az épiiletben a megjelolt idShatarok kozott tartozkodhatnak tanitasi orak,
tanoran kiviili foglalkozasok igénybevétele céljabol, ennek hidnyaban az épiiletet el kell
hagyniuk.

Egyéb okokbdl (megbeszélés, onalldo didkprogram stb.) iskoldban tartozkodas esetén
értesiteni kell az osztalyfonokot, ha 6 nem érhetd el, az igazgatot vagy helyetteseit. Tisztazni
sziikkséges a feliigyelet, a hasznalat idétartama, a takaritas, valamint a balesetveszély
kikiiszobolésének kérdéseit.

Ertesités és engedély nélkiil az épiiletben tartzkodni tilos.

Annak az osztalynak vagy csoportnak, aki egyéb program esetén az épiiletet az altalanos
nyitvatartasi id6n tul akarja igénybe venni, minden esetben az igazgatdsag tagjaitol kell
engedélyt kérnie, tisztazva a felligyelet, a biztonsagos zaras kérdéseit.

Fentiek a sportkori orakra, hazi versenyekre is érvényesek.

A szaktantermekbe €s a tornaterembe csak tanari kisérettel 1éphetnek be és kezdhetnek
munkahoz a tanulok.

A f6ldszinti drizetlen termekben az ablakot zarva kell tartani.

A testnevelés 6ran az 6lt6zOkben hagyott értékekért az iskola feleldsséget nem vallal.
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4.1.

4.2.

A tanitas rendje

A tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel - 74-kor - a tanulénak meg kell jelenni.

A reggeli és délutani ligyelet idején a tanulok kotelesek a kijelolt iigyeleti teremben
tartozkodni.

A tanitasi 6rak 45 percesek.

Az elsé ora 50 perces, 722-kor imadsaggal, elmélkedéssel kezdédik.

A tanulok 16%6raig az iskolaban tartozkodnak.

Felso tagozaton a tanorak utan tanuldszoba, felzarkdztato, illetve szakkori foglalkozasok
kezdddnek.

Az 6ltoz6kbe a testnevelésorak és a sportfoglalkozasok eldtt 10 perccel szabad bemenni.

Az 6ltozOk rendjéért a megbizott tanulok felelnek.

Az iskola napirendje:

o 79730 ig reggeli osszevont iigyelet,

o 730-73g tanari iigyelet,

o 730785 koz6tt az osztalyok az erre kijeldlt helyen leteszik kabatjukat,
és atveszik a valtocipot,

e az ¢ves munkatervben meghatirozott napon az alsé és felsé tagozat
részére 7°°-kor szentmise kezdédik,

e 7%-t8l ima osztalykeretben,

o 725-t8l 16%-ig 6rarend szerinti oktatas,

o 11%-t8l ebédelés a kifiiggesztett beosztas szerint,

e tanitdsi Ordk utdn tandran kiviili foglalkozas a tanulok részére

valaszthato.

4.3. Csengetési rend:

720 jelzécsengetés az iigyeletrd] a tanterembe vonulast jelzi.

70 rovid csengetés
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ora 7>-88

ora 9%0-g%

6ra 10%0-10%
6ra 11%0-11%
ora 1290-124
ora 13%-130
.ora 14%9-14%

I L S

A tanitasi 6rak kezdete el6tt 5 perccel jelzdcsengetés van.

4.4. A sziinetek rendje:

Alsé tagozat: 1. sziinet: tizorai vagy udvaros (id6jarastol fliggden)
2. szlinet: tizorai vagy udvaros (id6jarastol fliggden)
3-5. sziinet:  a pedagdgus altal valaszthato
(A tanteremben, folyoson vagy az udvaron lehet tartozkodni.)
Felso tagozat: 1-2. sziinet:  reggelizd
3-4. sziinet:  udvaros (id6jarastol fiiggden)
5. sziinet: szabadon valaszthato
(A folyoson, tanteremben vagy az udvaron lehet tartozkodni.)
Az udvaros sziinetek: az aktualis ligyeleti rend szerint
Jelzdcsengetéskor az udvaron tartozkodok az iigyeletes nevel$ iranyitasa mellett
vonulnak be az épiiletbe.
Napkozben eltavozasra a tanuloknak csak az igazgatdsag vagy az osztalyfonok adhat

engedélyt, rendkiviili esetben.

Sportpalya hasznalata az o6rakozi sziinetekben:

Az udvaron és a sportpalyan csak gumilabdaval lehet labdazni, iigyelve a tanulotarsak
biztonsagara.

A sportpalyan testnevelés oran, feliigyelet mellett, barmilyen labda hasznalhato, amit az 6rat
tartd pedagdgus engedélyez.

Az iskola teriiletén kiviilre kirtigott, kidobott labdaért pedagdgus engedélyével lehet kimenni.
A palyan kizaro6lag tanari feliigyelettel lehet tartozkodni.

Tanulok hivatalos iigyeinek intézése hétkoznapokon: 8.00-10.00 és 13.00-15.00-ig

A menzan az étkezés 11% 6rat6l folyamatosan torténik, beosztas szerint.
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Foétkezésre szant hosszabb id6: Osztalyonként az ebédeltetési rendnek megfelelden.

4.5. Ugyeletes szolgalatok az iskolaban

Tanitasi id6 alatt az iskoldban tanari tigyelet mikodik, az tigyeletes beosztas a foldszinti
hirdet6tablan talalhatd. A tanuldk az ligyeletes tanar utasitasait kotelesek végrehajtani.

Az ¢épiilet 6rzését munkaidd alatt a portas latja el, veszély esetén gondoskodik a
dolgozdk és tanulok riasztasarol.

A tanuloi ligyelet célja az iligyeletes tanarok munkajanak segitése.

A tanulok a portanal, az épiilet folyos6in, a mosdoknal, valamint az udvaron latnak el

tigyeletet kiilon beosztas szerint.

(Az tugyeletes tanulok feladatainak részletezése a fiiggelékben talalhato.)

4.6. Sziillok, idegenek iskolaban valo6 tartézkodasa

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil 72%-t61 16%-ig csak a
hivatalos tligyet intéz6k tartozkodhatnak, akik kotelesek a portan bejelentkezni. A portés
telefonon értesiti a keresett alkalmazottat, ligyintézot.

Az épiiletbe belépd sziildk, illetve latogatok kotelesek alkalmazkodni a csengetés

rendjéhez.

4.7. Adatvédelmi szabalyozas

Az adatok védelmérol az Adatvédelmi Szabalyzatban rendelkeziink.

Sziilére, gondviseldre és torvényes képviseldre vonatkozo adatkezelés:

Amennyiben a sziil6/térvényes képviseld az intézménnyel jogviszonyban 4llé6 barmely
gyermek, tanulo, azok térvényes képviseldje vagy alkalmazott vonatkozasaban az intézménnyel
fenndlld jogviszonyara tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul,
koteles azt azonnal tordlni, tekintettel arra, hogy az adatkezelés (pl. 6rzésére, tovabbitasara,

felhasznalasara, stb.) nem jogosult.
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4.8. Dokumentumok elérhetosége

A Hazirend, a Pedagogiai program, a Szervezeti ¢s mitkodési Szabalyzat példanyai az
illetékesek szamara hozzaférhetdek: elektronikusan elérhetdé a honlapon, tanuldk szamara a
konyvtarban, illetve az osztalyfonoknél.

A fentiekkel kapcsolatban igazgatd és igazgatohelyettesek, osztalyfonokok, illetve
megbizott neveldk adnak felvilagositast fogadodraikon.

Iskolank elektronikus naplot hasznal, mely sziilok részére hozzaférhetd az intézmény
honlapjan keresztiil.

Szobeli informacidk (hirdetések) iskolagytilés formajaban vagy iskolaradion keresztiil
jutnak el az érintettekhez.

A tanuldk, szilok informalasa az alabb felsoroltak vonatkozasaban a szdbeli
tajékoztatas mellett mindig irasban (papir alapu vagy elektronikus modon) torténik, az ezekkel
kapcsolatos tanul6i ligyintézés is csak irasos formaban torténhet (pl.: sziiléi alairassal ellatott
jelentkezési lap leaddsa az osztalyfonoknek).

Ez vonatkozik:
o jelentkezés étkezésre,
o ¢tkezési kedvezmény kérése,
e tankOnyvrendelés,
o kikérd a 16 oraig tartd iskola egyéb foglalkozasai alol,
e felmentés a mindennapos testnevelés 5. oraja aldl,
o felmentés foglalkozasokon vald részvétel és/vagy értékelés aldl,
e jelentkezés tanuldszobara, vagy mas tandran kiviili foglalkozésra,
e rendkiviili eltavozasi kérelem,
e kirandulasok tudnivaléi (izendfiizeten keresztiil vagy elektronikus uton),

o szakkoros jelentkezési lap esetében is.

A fentiekkel kapcsolatos jelentkezési hataridéket az iskola éves munkaterve tartalmazza.

Az iskola teriiletén, az iskolai hirdet6tablakon csak oktatassal-neveléssel illetve
kozmiivelddéssel, sportolassal kapcsolatos hirdetések helyezhetk el, tovabba a fenntarto,
valamint hatosagok koézleményei.

Tilos az intézményben kereskedelmi €s ezzel kapcsolatos reklamtevékenységet folytatni.
Szponzori kezdeményezés esetén az igazgatoval az oktatis-nevelés érdekeit figyelembe vevd

szerzOdést kell kdtnie a szponzoralo jogi személynek.
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4.9. A tanoran kiviili foglalkozasok szervezeti formai,

rendjiik, idobeosztasuk
Az intézményben a tanéran kiviili foglalkozasok kereteit a Pedagdgiai program

tartalmazza.

Valamennyi szervezeti forma feln6tt felelés vezetd (lehetéleg az iskola tanara)
iranyitasaval mikdodik.

A kiilonboz6 tandran kiviili foglalkozasokra vald jelentkezéshez sziildi hozzajarulas
sziikséges. A jelentkezés félévre vagy egész tanévre szol. A szakkori aktivitds tiikrozédhet a
tanuld szorgalom és szaktargyi osztalyzatdban. A szakkordok vezetdit az igazgatd bizza meg. A
foglalkozasok eldre meghatarozott tematika alapjan torténnek, errél, valamint a latogatottsagrol

naplot kell vezetni. A foglalkozasok téritésmentesek.

A tanulmanyi kirandulasokat minden évben az osztalyfondk éves munkaterve alapjan
bonyolitjuk le. Tanari kiséretet az iskola iskolaszékhelytdl iskolaszékhelyig biztosit, sziil6i
engedély birtokéaban ettdl el lehet térni.

A tanulmanyi kirandulasokra a kiséré neveldk kotelesek mentdladat vinni. A tanulmanyi
kirandulasokrol az osztalyfonok a sziil6t az tizenéflizeten keresztiil vagy elektronikus uton
tajekoztatja, a részvétel a tandrakhoz hasonldan kételezo.

A rendkiviili foglalkozasok eldtt balesetvédelmi oktatast kell tartani, amelyben fel kell
hivni a tanuldk figyelmét az elvarhatd magatartasi formakra, veszélyforrasokra.

Az ismertetés tényét, tartalmat dokumentalni kell.

Erdei iskola - amennyiben a sziiloék igénylik - az éves munkatervben megfogalmazott
szempontok figyelembevételével a tanulmanyi kirandulasokhoz hasonlé modon szervezédik.
Erdei iskola akkor szervezhetd, ha az érintett (osztaly, évfolyam) tanuldk legalabb 80 %-a részt
vesz rajta.

Az erdei iskolan részt nem vevd tanulok szamdra az iskola tanitasi 1d0 alatt kotelezd

foglalkozasokat szervez.

4.10. A tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasa

e Tanév rendjéhez igazodva a tobbi szabadon felhasznalhat6 nap
e Pedagogusok lelkigyakorlata
e Didkonkormanyzat napja

e Palyaorientacids nap
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4.11. A tanév, a honap és a hét kiemelked6 napjai:

e Rendszeresen gyonasi alkalmat biztositunk tanuldink szamara.
e Az ebédlében az éves munkatervben meghatarozott napokon szentmisét tinnepliink az
also, illetve a felso tagozaton.

Lelkinapok

e az ¢éves munkatervben meghatarozott napon.

Az ¢év jeles alkalmai:
e Katolikus iskoldk napja (szeptember 24.)
e Aradi vértanuk tinnepe (oktober 6.)
e Advent
e Szent Mikl6s iinnepe
e Karacsony
e Vizkereszt
e Farsang
e Nagybojt
o Keresztut-jaras (Passio)
e Husvét
e Anyak napja (majus els6 vasarnapja)
e Piinkdsd
e Didkdonkormanyzat napja — sportnap
e Nemzeti Osszetartozas napja
e Kommunista és egyéb diktatira dldozatainak emléknapja

e Holokauszt 4dldozatainak emléknapja

Iskolai iinnepségek:

e Veni Sancte [szentmisével]

e az 1956-os forradalom ¢és szabadsagharc emlékiinnepe - Koztarsasag
kikialtasa (oktober 23.)

e Szent Imre- nap (november 5.) [szentmisével]

e Magyar kultira napja (janudr 22.)

e Okumenikus imaéra (janudr 25 koriil)

e 1848-as forradalom és szabadsagharc (marcius 15.)
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e Nepomuki Szent Janos {innepe (méjus 16.)
e Ballagés

e Te Deum (szentmisével)

Az linnepségek, megemlékezések formai:
e Az iinnepségeket iskolai keretek kozott kell megszervezni és lebonyolitani.

e Az iinnepségeken valo részvétel a didkok szamadra tinnepi 6ltozékben kotelezo.

Az linnepségek évfolyamfeleldsei:
e az 1956-o0s forradalom és szabadsagharc emlékiinnepe - Koztarsasag kikialtasa (oktober
23.) - 8. évfolyam
e Szent Imre- nap (november 5.) [szentmisével] - 3. évfolyam
e 1848-as forradalom és szabadsagharc (marcius 15.) - 7. évfolyam

e Ballagas - 7. évfolyam

Az iskolai rendezvények feleldsei:
e Karacsonyi pasztorjaték - 5. évfolyam
e Farsangi bal: DOK
e Husvéti passigjaték - 6. évfolyam
e Aranytoll egyhazmegyei helyesirasi verseny — felelosok és 2. évfolyam
e Nepomuki Szent Janos- nap — alsos, felsds munkakdzdsségek
A hagyomanyapoléas részleteit lasd az intézmény Pedagdgiai programjaban, valamint a

Szervezeti és miikodési szabalyzatban.

4.12. A tanuloszobai és napkozis foglalkozasokon
valo részvétel aloli felmentés, a kérelmek
elbiralasanak elvei a 16 oraig tarto iskolaban

Az intézmény fontos pedagogiai feladatanak tekinti, hogy a novendékeknek segitséget
adjon tehetséggondozas, a tanulasi hatranyok csokkentése, a kedvezd tanuldsi koriilmények
megteremtése vonatkozasaban, ezért a tanuloszobai, napkozis felvétel iranti kérelmeket az
intézmény kiilon elbiralas nélkiil teljesiti.

A szakkdorokre, tanuloszobara, valo jelentkezés félévre szol, az esetleges valtozast irasban

kell jelezni.
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A jelentkezés az osztalyfonokoknek szeptember elsd hetében leadott jelentkezési lapon
torténik, a foglalkozasok minden év szeptember 2. hetének hétf6jén indulnak.

Felzarkoztatd foglalkozason vald részvételre, tartés hidnyzas potlasara vagy gyenge
tanulmanyi eredmény javitasara a szaktandr a tanul6t meghatarozott idére kotelezheti a
tanuldszobai foglalkozasokra.

A sziilok elézetesen, irdsban kérhetik, hogy mely napokon, milyen iddtartamban és
milyen céllal (zenei, sport stb. kiilonorak miatt) mentse fel az iskola a tanulot a napkozis vagy

tanuloszobai foglakozasok aldl.

4.13. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok
rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A tanulok véleménynyilvanitasdnak rendje és formai

o Osztalyfonoki oran kozvetlentil.

e Tanitasi 6rédn kiviili foglalkozason kozvetlenil.

e Didkonkormanyzat esetében képviseleti tton.

e A tanulok6zosségek képviseldinek kotelessége, hogy az elhangzott véleményeket,
észrevételeket tovabbitsak a cimzett felndtt vezetoknek (neveld, osztalyfonok,
igazgatod), fontosabb esetben irdsos formaban, figyelembe véve a kulturalt tarsadalmi
érintkezés irott és iratlan szabalyait. A Diakonkormanyzat azon iiléseirdl, melyen ilyen
kérdéseket targyalnak, jegyzOkonyvet, emlékeztetdt kell felvenni.

e Az intézmény megkeresett felnott vezetdi, (neveld, osztalyfonok, igazgatd) a tanulok
kérdéseire kotelesek a magasabb jogszabalyokban meghatarozott mdédon €s hataridoig

érdemi valaszt adni.

A tanulok rendszeres tajekoztatasanak rendje €s formai

e A mikodéssel kapcsolatos hataridés feladatokkal kapcsolatban igazgatoi és
osztalyfonoki hirdetésekben é€s jelentkezési lappal.
e A hirdetdtablakon elhelyezett tajékoztatokkal.

e Osszefoglaldan a tanévnyitd és tanévzard iinnepségeken.

Tovébbi tajékoztatasi forumok
Osztalyfénoki orak, Didkonkormdnyzat, hirdetés iskolaradion keresztiil, iskolagyiilésen vagy

elektronikus tton.
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5. A tanulok egészsége és testi épségiik védelmére
vonatkozo védo és 0vo eloirasok

Altalanos magatartasi szabalyok

A tanulok az iskola épiiletében, osztalyokban, folyosokon, udvaron tanitas eldtt, 6rakozi
szlinetekben, tanitds utdn kotelesek fegyelmezett kulturalt viselkedéssel a baleseteket
megeldzni.
Tilos a rohangalas, 1épcsdk korlatjaira valo felkapaszkodas, asztalt, padot meghaladdé méretii
butor tanari feliigyelet nélkiili mozgatasa, ablakbol vald kihajolas, elektromos, elektronikus
eszkozok tanari felligyelet nélkiili bekapcsoldsa. Az iskolai szamitogépek csak a gépterem
hasznalati szabdlyzata szerint és tanari feliigyelet mellett hasznalhatok.

A szaktantermekbe és a tornaterembe csak tanari kisérettel 1éphetnek be ¢és kezdhetnek

munkahoz a tanuldk.

Magatartasi szabalyok az ebédldben:

e Az ebédl6ben a tanuloi étkezés csak feliigyelet mellett lehetséges.

e Tilos az ebédldben a 16kdosddés, szaladgalas, az ételtalcat masok fejek folott elvinni
vagy atemelni, az evéeszkozokkel hadondszni.

e A foldre kiomlott folyadék, kiborult étel feltakaritdsdhoz a konyha személyzetének
segitségét kell kérni.

e Az Gsszetort edényeket kézzel megfogni nem szabad, mert az sériilést okozhat.

e A talcakocsit tanulé nem mozgathatja.

e Az ablakokat csak feln6tt nyithatja, illetve zarhatja.

A fizika, kémia, biologia (technika), gyakorlati ismeretek orakon csak tanari feliigyelet
mellett végezhetd kisérlet, munkatevékenység, kizardlag a tanar altal rendelkezésre bocsatott
eszkozokkel, szerszamokkal. Az elektromos ¢és gazkésziilékeket, motorokat csak tanar
helyezheti lizembe, iizemen kiviilre. Az elektromos dugaljakhoz, gézkésziilékekhez nyulni

uzemen kivil is tilos.

Testnevelési és tomegsport orak, iskolai sportkori orak:
e Tanar jelenléte nélkiil sem a kotelezd, sem a tanoran kiviili sportfoglalkozas nem
kezdhet6 meg.

e Kiilonosen tilos tanari feliigyelet nélkiil a torna- és sportszerek hasznalata.
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Veszélyes gyakorlatoknal kotelezo a tanari segitség igénybevétele.
Tanulo "sajat felelosségére" sem végezhet a tanar altal veszélyesnek itélt gyakorlatot,

sem szeren, sem szer nélkiil.
Iskolai szervezésii sportversenyen tanuld csak az intézmény tandranak feliigyeletével

vehet részt.

Iskolai szervezésii kirandulasokon, tdborozasokon:

Az intézmény iskolaszékhelytol, iskolaszékhelyig két kisérét biztosit. A kiséroknek a
veédo, 6vo rendszabalyok, illetve hazirend betartasaval kapcsolatban utasitasi joga van,
ennek megszegése fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

A kirandulas, tdborozas eldtt a tanuldkkal ismertetni kell a magatartasi szabalyokat.

A csoporttdl eltdvozni tanéri engedéllyel és altala meghatdrozott médon szabad.

A tanar altal meghatarozott gyiilekezési idOpontban és helyen a tanuld koteles
megjelenni.

A kozlekedés zart alakzatban torténik, az alakzat elejét tanar vezeti, a végét tanar zarja
le, tilos a lemaradas vagy csoport megeldzése.

Csak a tanar altal meghatarozott kozlekedési eszkdz, titvonal vehetd igénybe.
Szabadfoglalkozas csak olyan helyen engedélyezhetd, ahol sem kozlekedési, sem egyéb
balesetveszély nem all fenn, illetve a tanar felhivta a figyelmet ezek elkeriilésére.
Szallashelyen ki kell jelolni a fii- illetve leanytanulok elkiilonitett halohelyét. A
felkelés, illetve takarodd idOpontjat a tanar hatdrozza meg, a pithendidd alatt a tanulo
szdmara szigoruan tilos a kijeldlt hely elhagyasa.

Béarmely balesetveszéllyel jard sport- és egyéb foglalkozas (iszés, kerékparozas,
hegymaszas stb.) csak tanari feliigyelet mellett a tandr altal meghatarozott médon
folytathato.

A kirandulason, taborozason be kell tartani a tanar altal k6zolt 61t6zkodési, felszerelési
szabalyokat (pl. uszomellény, fényvisszaverd prizma hasznalata!).

Kiradndulésra, tdborozasra a tanar koteles magaval vinni mentdladat!

Kozlekedést segitd eszkdzokre vonatkozo eldirasok:

Csak a sziil6 tudtaval szabad az iskolaba kozlekedést segité eszkozzel jonni.
Csak a belso udvarban, a kijelolt helyen lezarva lehet tarolni, az épiiletben nem.

Elveszett, megsériilt eszkozokért az iskola feleldsséget nem vallal.
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Baleset, tiiz észlelése esetén a tanulok azonnal kotelesek értesiteni az 6rat tartd, feliigyeletet
biztositd pedagogust, egyéb alkalmakkor az iigyeletes tanart, ha nem elérhetdk, az igazgatosag
tagjait vagy a gazdasagi iroda dolgozdit.

Az intézményben a tlizveszélyt hosszantartd, szaggatott csongetés jelzi. Tlzjelzés
esetén a tanuldk azonnal kotelesek az épiiletet elhagyni a szdmukra kijel6lt vészkijaraton az
iskolaradio vagy feliigyeld tanar itmutatasa szerint. Evente egyszer az intézményben tiizriadé
gyakorlatot kell tartani.

Az év eleji kotelezd munka- és balesetvédelmi oktatason kiviil rendkiviili oktatast kell tartani
kirandulésok, tdborozasok, tarsadalmi munkaakciok eldtt, az oktatds megtorténtét a tanuloknak
alairasukkal kell igazolniuk. Rendkiviili balesetvédelmi oktatast az igazgat6 rendelhet el.
Bombariadé esetén a feliigyel6 tanar utasitasa szerint a tanulok kotelesek az épiiletet elhagyni
és a kijelolt helyen varakozni. A bombariadd miatt kiesett tandrakat a legkozelebbi
szabadnapon haladéktalanul pétolni kell.

Kartérités

Az intézmény tanuldi az altaluk szandékosan vagy a magatartasi szabalyok figyelmen kiviil
hagyasa miatt okozott karokat a koznevelési torvényben és egyéb jogszabalyokban
meghatarozott moédon kotelesek megtériteni. A kérokozassal kapcsolatos vizsgalatot az
1gazgato vagy az altala megbizott neveld, dolgozo végzi, a kartéritéssel kapcsolatos hatarozatot

a tanuloval irasban kell k6zolni.
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6. Tandijak, étkezési téritési dijak, a tanulé altal

eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyait,

e Tandijat nem kériink.
e Intézménylinkben az étkeztetést kiils6 szolgaltatd biztositja. A téritési dij Osszege az

¢lelmiszernyersanyag - koltség alapjan keriil megéallapitasra.

e Az igazgatd gondoskodik rola, hogy a tanuldk sziilei, gondviseldi értesiiljenek az
étkezési téritési dijak havi 6sszegérol.

o Az ¢tkezésre évente a megadott hatdriddig irasban kell jelentkezni az eldirt
nyomtatvdnnyal. A nyomtatvanyt az étkezésért felelds munkatars bocsatja az
osztalyfonokok rendelkezésére.

o A téritési dij megfizetésének elmulasztasa esetén a tanul6 az étkezést a kovetkezd honap
1. napjatol mindaddig nem veheti igénybe, mig a hatralék befizetését nem igazolja.

e Téritési dij visszafizetésére akkor keriilhet sor, ha a kovetkezd honapban a tanuld
étkezést mar nem tud igénybe venni.

e A tanuldk a tanorakon és tandran kiviili foglalkozasokon kiilonb6zé munkakat,
alkotasokat készithetnek (példaul rajzokat, kézmiives targyakat, irdsokat,
projektmunkakat, digitalis tartalmakat).

e A tanul¢ altal készitett alkotas a tanul6 szellemi terméke. Az iskola csak a tanul6 és —
Kiskort tanulé esetén — a sziil6 hozzajarulasaval hasznalhatja fel, példaul kiallitason,
versenyen, iskolai honlapon vagy ko6zdsségi oldalon.

e Az iskola a tanulok munkait els6sorban az oktatas és a tanuloi teljesitmény értékelése
céljabol hasznalhatja fel.

e A ko6zos munkaval késziilt alkotasok az iskola tulajdonaban maradhatnak, de az
alkotok neveit az iskola feltiinteti.

e A tanulo kérheti, hogy az alkotdsat az iskola ne tegye kozz¢, illetve a nevét ne tiintesse
fel.

e Az iskola a tanulék munkait a pedagodgiai célokkal Osszhangban, a szerzdi jogi

szabalyok betartasaval kezeli.

Szocialis 0sztondij, a szocidlis tAmogatas megallapitasanak ¢és felosztasanak elveit, a nem
alanyi jogon jaro6 tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje:

Szocialis 6sztondij intézményiinkben nincs.
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Esetenkénti szocialis tAmogatas raszorultsagi alapon torténik.

A tankonyvellatas rendje, célja

Az iskola biztositja, hogy minden tanul6 idOben, a tanév kezdetére megkapja a
tanulmanyaihoz sziikséges tankonyveket és segédanyagokat a vonatkoz6 jogszabalyok (a
23/2004. (VIIL. 27.) OM rendelet és az aktudlis korméanyrendeletek) alapjan.

A tankonyvrendelést az iskola minden évben a jogszabalyban meghatarozott hatariddig
késziti el.

A szilok, illetve a tanuldok eldzetesen tajékoztatast kapnak a rendelés menetérdl, a
valaszthat6 tankonyvekrol.

Az iskola tankonyvfelelése gondoskodik a tankdnyvek megrendelésérdl €s az érintettek
tajékoztatasarol.

A tankonyvek biztositdsa

Az éltalanos iskolaban a tanuldk ingyenes tankonyvellatasban részesiilnek, amely magaban
foglalja a tartos tankonyveket, munkafiizeteket és egyéb kiadvanyokat.

A tankdnyvek az iskola konyvtari dllomanyahoz tartoznak, és hasznalatra keriilnek a
tanulokhoz.

A tankonyvek atvétele €s kiosztasa

A tankonyvek kiosztasa a tanév kezdetén, altalaban augusztus végén vagy szeptember els6
napjaiban torténik.

Az atvételrdl a tanulo (illetve sziild) atvételi elismervényt ir ala.

A tanulo koteles a tankonyveket megovni, boritoval ellatni €s rendeltetésszerlien hasznalni.
A tankonyvek megOrzése €s visszaszolgaltatasa

A tanulok az iskola altal megjel6lt tankonyveket a tanév végén (illetve tanulményi
jogviszony megsziinésekor) kotelesek visszaszolgaltatni az iskolai konyvtarnak.

A megrongélt vagy elveszett tankdnyv potlasardl, illetve kartéritésérdl a sziilé koteles
gondoskodni.

A munkafiizeteket és egyéb, nem tartds kiadvanyokat a tanulok megtarthatjak.

Egyéb rendelkezések

A tankonyvellatas folyamatat az iskola tankonyvfeleldse koordinalja.

A tanulok és sziilodk minden tanévben irasos tajékoztatast kapnak a tankonyvellatas
rendjérol, beleértve az esetleges valtozasokat.

Az iskola konyvtardban lehetdség van a tankdnyvek év kozbeni cseréjére vagy potlasara,
ha az indokolt (pl. Uj tanulo érkezése).

Tankonyvtamogatas nincs, 1-8. évfolyamon ingyenes a tankonyv.
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Az iskolai tankdnyvrendelés rendje

Az iskolai tankdnyvrendelés elkészitését minden tanévben az iskola igazgatdja iranyitja.
A tankonyvrendelés Osszedllitdsa az osztalyfonokok, szaktanarok ¢és a konyvtaros
bevonasaval torténik, figyelembe véve:

a tanulok igényeit,

a tantargyi kovetelményeket,

valamint a tankonyvellatasra vonatkozé jogszabalyokat.

A tankonyvrendelés tervezetét az igazgatd megkiildi a fenntartonak egyetértés céljabol.

A fenntartdi egyetértd nyilatkozat beszerzése utan az iskola véglegesiti és benyujtja a
tankonyvrendelést a jogszabalyban meghatarozott hatariddig.

A tankonyvrendeléssel kapcsolatos, a vonatkozé rendeletben nem szabélyozott kérdéseket

az iskola héazirendje alapjan az igazgaté dontése szerint kell rendezni.

/. Konyvtari hazirend
A konyvtar miikddési szabalyzatat részletesen tartalmazza a konyvtari SZMSZ. A
konyvtari hazirend az olvasoteremben kifliggesztett és elhelyezett példanyokbol ismerhetd
meg, rendelkezéseit a konyvtarért felelés pedagdgus szoban ismerteti a konyvtari ordk
alkalmaval. A konyvtari hazirend, a konyvtarhasznalati szabalyok betartasa kotelezo.

A konyvtari hdzirend a fliggelékben talalhato.

8. A Diakonkormanyzat, a diakképviselok, valamint az
iskolai vezetok kozotti kapcsolattartas formai és
rendje, a diakonkormanyzat mikodéséhez sziikséges
feltételek biztositasa

e A Didkdnkorméanyzat milkodési szabalyzatat részletesen tartalmazza a DOK SZMSZ.

e A Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda didkénkormanyzata a DOK; tagjai a
4-8. évfolyamok valasztott képvisel6i, osztalyonként két f6, szavazati joggal
rendelkeznek.

e A DOK munkajat valasztott titkar irdnyitja.

e A DOK iilésein szavazati jog nélkiil, tandcskozasi joggal részt vehetnek az énekkar,
iskolai sportkor, diakkorok, tanuloszobai csoportok valasztott képviseldi is.

e A DOK munkajat a didkdnkormanyzatot segité tanar allando jelleggel segiti, iilésein

jelen van ¢és az ott elhangzottakrol a nevelOtestiilet soros iilésén beszamol. A
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Didkonkorményzat gytlésének napirendi pontjait 15 nappal a megrendezés el6tt
nyilvanossagra kell hozni.

A DOK iilésen részt vehet az intézmény igazgatdja vagy helyettese is. Azon iilésekrdl,
melyeket a DOK véleményezési, egyetértési, dontési jogkorébe esd kérdést targyalnak,
jegyzOkonyvet kell felvenni. Az igazgatd a DOK véleményérdl, dontéseirdl a soros
nevelOtestiileti értekezleten beszamol.

A DOK déntéseit egyszerii szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza. Diakkozgyiilést
iskolagytilés keretében évente legkés6bb november ho elsé felében kell tartani,
Osszehivasat a Didkonkormanyzat kezdeményezi, a megszervezés €s végrehajtas soran
az igazgatd koteles segitséget adni.

A diakoénkormanyzat vezetdje tanév végén beszdmol az eltelt id6észak munkajarol.

A didkonkormanyzat iiléseihez dijtalanul veheti igénybe az intézmény helyiségeit
(id6egyeztetéssel), papir- és irdszerellatdsat az adminisztracids tevékenységhez a

gazdasagi vezetd biztositja.

ISKOLA FUGGELEKEI

1. Az ebédl6 hazirendje

Ebédelés menete, szabalyai

Az ebédelés sorrendje minden évben a kifiiggesztett beosztas szerint folyik 11476l
beosztés szerint. Ez az 6rarendhez igazodva hatdrozza meg az osztalyok étkezési idejét.
Ha ettdl valakinek valamilyen okbdl el kell térnie, a tobbi osztallyal egyeztetve teheti
azt meg.

Rendkiviili program esetén az ebédelés sorrendje valtozhat és az aktualis kiirds szerint
torténik.

A kijeldlt idépontokat mindenki kdteles betartani.

Also tagozatos tanuldink csak tanitojuk, felsé tagozatos tanuldink pedig az ebédelést
feliigyel® tandr, tizorainal az ligyeletes tanar kiséretében mehetnek be az ebédldbe.

Az ebédld feliigyeletét az ezzel megbizott tanar latja el. A tanulok az 6 engedélyével
Iéphetnek be az ebédlébe. Varakozniuk az iivegajtonal kell. Kézmosas, szaritas utan
talcat csak az ablakhoz ér6 didk vehet el.

Etkezés elétt imadkozunk. Alsésok a tanitojuk vezetésével az iivegajtonal, vagy az

asztalnal a fesziilet felé fordulva.
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A fels6sok oOnalléan, az egy asztalndl {ilok lehetdleg egymast megvarva egyiitt
imadkozzanak!

Az étkezés utani ima alsésoknal tanitojuk vezetésével az asztalnal kozosen torténik. A
fels6sok egyénileg imadkoznak.

Az imadkozas méltosaga az ebédlében is maradjon meg.

Az étel nem jaték.

Az uzsonnat a megbizott tanul6 veheti at, €s 6 osztja ki a jogosultaknak.

Az ebédlébol ennivalot kivinni tilos (kivétel: tizorai, uzsonna)!

Tizorai és uzsonna

Fels6 tagozatosok az 1-2. sziinetben tizéraiznak. A fizetett tizorait az ebédloben, az
otthonrol hozottat az osztalyteremben iilve fogyasztjak el.

Alsé tagozatosok az elsé vagy a masodik sziinetben tizéraiznak az ebédloben vagy a
tanteremben, az eldre meghatarozott beosztas szerint.

Az uzsonnat az ezzel megbizott diak ebéd utdn kérheti el a konyharél. Onallo tanulas
utan az osztalyteremben fogyasztjak el.

Imadkozas az ebédelési rendnél leirtak szerint torténik.

Szentmise az ebédloben

A szentmis€k napjat az iskola, éves munkaterve rogziti.

A kezdés idépontja 72

A szentmise kezdetéig csendben varakozunk. Beszélgetéssel, jarkalassal ne zavarjuk
masok ahitatat!

Aki szentaldozashoz kivan jarulni, az rakjon az ostyatartobol az erre kijeldlt talkaba egy

ostyat! (Ez még nem atvaltoztatott ostya, de ligyeljlink arra, hogy 6vatosan és tisztelettel

tegyiik at!)

A szentmisérdl valo tavozasnal is 6rizziik meg a rendet!

2. A hetesek feladatali

Heti valtasban két - két tanuld latja el ezt a feladatot.

a hetes gondoskodik a terem rendjérél, tisztasagarol,
az osztalyterem nyitasarol és zarasarol (a tanitasi nap végén),
a terem kulcsat a portan veheti f6l, és oda kell leadnia,

sziinetben kiszelldzteti a termet, a villanyt leoltja,
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hetente egyszer megontdzi a viragokat,

gondoskodik a tanorakhoz sziikséges eszkdzokrdl, a tabla torlésérdl,

vigyaz tarsai holmijara, ellendrzi a folyoson a fogasok és a cipds szekrények rendjét,
becsengetés utan 5 perccel a tanariban, vagy az igazgatoi iroddban jelzi, ha a
pedagdgus nem jelent meg az oran,

ellendrzi a valtocipd hasznalatat,

¢s a tanitas végén rendbe rakatja a tantermet és felseper,

a hazi feladatot a megbeszéltek szerinti feliileten kozzéteszi.

. Ugyeletes tanulék feladatai

Az ligyeletes tanul6 az iskola épiiletében, és udvaran segit az iigyeletes tandr munkéjaban. A

folyosokon az ligyeletet a fels6 tagozatos osztalyokbdl heti valtasban egy-egy tanul6 latja el. A

portatigyelet feladatait ellaté didkok naponta valtjak egymast.

A portatigyeletes tanul6 feladata:

Ha vendég érkezik, akkor helyérdl felallva, udvariasan tidvozli és utbaigazitja.
Osszegylijti osztalyonként a hianyzok nevét.

Orak alatt a folyosokon és a mosdokban égve maradt villanyt leoltja, a szemetet felszedi.
Az els6 oraban lat el ligyeletesi feladatokat, a tobbi tandran jelen van.
Pedagbdgusoknak, iskolai dolgozoknak kérésre segitséget ad.

A tanorai tananyagot a kovetkezd napra potolnia kell! Dolgozatiras esetén a tandran

kotelezd részt vennie.

Tovabbi iigyeleti feladatok:

Az tligyeletes tanar munkéjanak segitése. A folyosoi rend feliigyelete, a tantermek
ellenérzése, a mosdok ellendrzése, az égve maradt villanyok leoltasa.

A tornadltozok feliigyeletét osztalyonként kiilon felelds latja el.

Az épiiletben és az udvaron a kijelolt felsd tagozatos didkok ligyelnek, beosztas szerint.
Sajat tantermiikhoz tartoz6 szinten teljesitenek szolgalatot a folyosdékon és a
mosdokban.

Az épiilet mogott a tanuloknak tilos tartozkodni!

Az ebédlébe tanuldk csak tanari feliigyelet mellett mehetnek be.

Az tigyeletet reggel fél 8-t6l az 5. tanitasi ora végéig latjak el.

Az tigyeletes tanulok feladataik ellatasaért felelosséggel tartoznak.
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4. A szamitastechnika-terem hasznalata és mukodési
rendje

e A szamitastechnika- teremben csak pedagogus feliigyelete mellett lehet tartozkodni!

e A terembe taskat, szatyrot stb. behozni nem szabad - ezeknek a terem mellett talalhato
taroloban van a helyiik.

e A terembe ételt, italt bevinni, ott étkezni, inni tilos!

¢ A nem iskolai adathordozdk hasznalata tilos!

e Az iskolai adathordozokat a terembdl kivinni tilos!

e Barmilyen programot a szdmitogépre behozni, letdlteni, arrdl elvinni szigortian tilos!

e A gépeken 1év6 programok rendszerbeéllitasat modositani tilos!

o Az INTERNET csak a feliigyeletet végz6 pedagdgus engedélyével hasznalhato.

e A szamitdgépen fellépd barmilyen hiba, sériilés, hidny észlelését azonnal jelenteni kell
a felligyeletet végzé pedagogusnak. A gépen perifériacserét, illetve csatlakoztatast a
tanulonak elvégezni tilos!

e Szandékos karokozasért a kar okozoja anyagi és fegyelmi feleldsséggel tartozik.

e Az o6ravégén minden tanul6 koteles a szamitogépet kikapcsolni €s a helyén rendet rakni.

e A teremben illetve a folyoson taldlhatd kapcsolotablat a tanuldnak kinyitni és kezelni
tilos!

e A tanar koteles a tanuldkkal ismertetni a halozati tevékenység etikai szabalyait.

AKi a terem rendjének barmely pontjat megszegi, fegyelmi vétséget kovet el!
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5. Az iskolai konyvtar hazirendje
A hasznalok jogait és kotelességeit a konyvtar hasznalati szabalyzata (hazirendje) rogziti.

Az iskolai konyvtar legfobb feladata, hogy tanitds ideje alatt és a tanitasi 6ran kiviil lehetdvé
tegye a gyljtemény hasznalatat.
A kényvtar hasznaloi kére: Az iskolai konyvtérat az iskola tanuloi, pedagoégusai, adminisztrativ
¢s technikai dolgozoéi hasznalhatjdk. A tanulé- és munkaviszony megsziintetése csak az
esetleges konyvtari tartozds rendezése utan torténhet. A beiratkozds és a szolgéltatasok
igénybevétele dijtalan.
A kényvtarhasznalat modja:

- helyben hasznalat

- kolcsonzés

- csoportos hasznalat

Helyben haszndlat: A helyben hasznalat targyi (olvasohelyek, technikai berendezések) és
személyi feltételeit az iskolanak, szakmai feltételeit a konyvtarfeleldsnek kell biztositania. A
helyben hasznalt dokumentumokat az egyéni kdlcsonzési nyilvantartasban nem kell régziteni.
A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok 1-1 tanitasi orara, indokolt esetben
(versenyre késziilés) a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idore kikolcsondzhetik, megfeleld
nyilvantartassal.

Kolcsonzés: A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtarfelelds tudtaval lehet
kivinni. Dokumentumo(ka)t kdlcsondzni csak a kdlcsonzési nyilvantartasban valo rogzitéssel
szabad. Egyszerre 3 dokumentumot lehet kikolcsondzni négy hétre. Az elveszett vagy erdsen
megrongalt dokumentumot az olvaso koteles egy kifogastalan példannyal potolni, vagy az
elveszett dokumentum konyvtari értékének kétszeresét kell megtéritenie. Ennek eldontése a
konyvtarfelelds hataskorébe tartozik.

Nyitvatartas: A nyitvatartas napi idoszakait az olvasoi igényeknek kell megfeleltetni. Alapvetd
torekvés, hogy a tanitas kezdete elott és befejezése utan is igénybe lehessen venni a konyvtari
szolgaltatasokat. A nyitvatartasi id6t — a személyi és targyi feltételek fliggvényében- kiilon-
kiilon lehet meghatarozni a kolcsonzésre, a helyben haszndlatra és a feldolgoz6 munkara. A
mindenkori iskolai 6rarendben ezt fel kell tlintetni.

Csoportos  hasznalat:  Konyvtarpedagodgiai  tevékenység  szervezése, koordinalésa,
lebonyolitdsa. Az osztalyok, tanuldcsoportok, szakkorok részére a konyvtarfelelds, az

osztalyfonok, a szaktanarok, a szakkorvezetok szakorakat, foglalkozasokat tarthatnak.
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6. A muemlék épiilet termeinek hasznalata és miikodési
rendje

A muemlék épiiletben csak pedagogus feliigyelete mellett szabad tartozkodni.

Az el6tér vilagitasat csak az 6ltozkodés ideje alatt lehet haszndlni, ordk alatt le kell
kapcsolni.

A kabatokat az el6térben kell hagyni.

Az eldtérben elhelyezett targyakat rendeltetésszertien kell haszndlni.

A tantermekben 1évé radiatorokhoz didkoknak tilos hozzanyulni, tilos raiilni, rajta
tdmaszkodni!

A tantermekben az eszkdzoket, vizesapot engedély nélkiil tilos hasznalni!

Rajz- technika- és kémiaterem:

A tanterembe a tanorahoz sziikségtelen eszkozoket tilos bevinni!

A tanul¢ koteles az 6ran hasznalat eszkozoket a rendeltetésének megfeleléen hasznalni.
A tanul6 ruhazatdnak megdvasarol onalléan gondoskodik. (Munkapdlo,-ing, kopeny
hasznalataval.)

A tanul6 koteles ora végén minden eszkozt hianytalanul visszaadni és munkatertiletét
rendbe tenni.

A tanulo koteles az eszkdzokben, berendezésekben keletkezett barmilyen hibat, sériilést
hidny észlelését azonnal jelenteni az orat tartdé pedagoégusnak.

A tanteremben 1évo elektromos- és gazkésziilékeket csak az oktaté pedagdgus
helyezheti iizembe.

A pedagdgus az eszkozok hasznélat eldtt a hasznalat feltételeire felhivja a tanulok
figyelmét, melyet a tanulonak kotelessége meghallgatnia és betartania.

Amennyiben a tanuld magatartasaval veszélyezteti a balesetmentes munkat, a tanul6 a
feladat végzésétol eltilthato.

Szandékos karokozasért a kar okozoja anyagi €s fegyelmi feleldsséggel tartozik.

Tornaszoba — Tancterem

Valtécipd hasznalata kotelezo!

Bordasfalra tanari engedély nélkiil tilos felkapaszkodni!

Tiikornek tdmaszkodni €s nekiddlni tilos!

A teremben 1€v0 sport- és mas eszkozoket kizardlag tanari engedéllyel lehet hasznélni.
A tornateremre vonatkozd altalanos rendszabalyok érvényesek a tornaszoba

hasznalatakor is.
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/. Tornaterem, oltozok, szertar hazirendje

Altalanos rendszabalyok:

A testnevelésorakon ¢és sportkori foglalkozasokon a sportfelszerelést (tornacipd, edz6cipd
kék tornanadrag, emblémas fehér tornapolot) kell viselniiik a gyerekeknek.

Szabadtéri foglalkozasoknal melegitd sziikséges, iddjarastol fiiggden a sapka, sal, kesztyl
hasznalata ajanlott.

Ekszerek (gytirti, lanc, karkotd, ora, nagyméretii fiilbevald) viselése tilos!

A tanulo a helyiségekben csak pedagdgus feliigyeletével tartozkodhat!

A helyiségek rendjére fokozottan figyeljiink, mindenféle rongalasnak anyagi vonzata van!
Barmilyen rendellenességet, esetleges sériilést a szaktanarnak azonnal, legkés6bb az o6ra

végéig jelezni kell!

Oltozok

A tanulok a testnevelésorak eldtt és utdn az 6ltozoket rendeltetésszeriien hasznalhatjak
tisztalkodas, 61t6zés céljabol!

Reggel a tanulé az 61tdzben 7% -t6] tartozkodhat!

Délutani sportfoglalkozasok eldtt 10 perccel johetnek be az 6ltézdbe.

Az 6ltozében hagyott értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk!

Az 0ltoz6t a felelds hagyja el utoljara. Jelzi, ha rongalés tortént.

Az als6 tagozatos osztalyok a pedagogus feliigyelete mellett hasznéalhatjdk az 6lt6zoket.

Tornaterem

o A tornaterembe kizardlag fehér talpu (fekete csikot nem huzo) tornacipdben lehet
belépni!

o Kosarpalankon talalhat6 gytriikarikaba belekapaszkodni tilos!

o Akoteleken hintazni tilos!

o A bordasfalra feliigyelet nélkiil felmenni tilos!

Szertar

o A tanuld a sportszertarba kizarolag tanari engedéllyel 1éphet!
o A tanuld a szertarbol engedély nélkiil semmilyen eszkdzt nem hozhat ki!
o A szertarban 1év6 eszkdzoket a tanulok rendeltetésszertien hasznéalhatjak €s a

foglalkozas végén kotelesek a helyére visszatenni!
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1. OVODA

Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda

Godolld, Kapolna koz S.

TAGOVODA HAZIREND

2025.
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. Bevezetés

Kedves Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjiik Onoket a Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola
Tagdvodajaban!

Az elkovetkezd években kozos lesz az 6romiink és a feleldsségiink a gyermekek nevelése soran.
Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kdlcsonds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben valodi
partnerek lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az egylittmiikodés eredményes és jo legyen, engedjék
meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk az Ovoda életét meghatirozd fontosabb szokasokat,
szabalyokat. Bizunk benne, hogy ez segit az eligazodasban, a megértésben, és a sziildi jogok és
kotelességek megismerésében.

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatisara,
nevelésére, fejlesztésére torekszik. A csaladi nevelést segitve, de nem helyettesitve,
szeretetteljes 1égkorben, jo példaval, a keresztény erkolcsi normakat kdzvetitve neveljiik a rank
bizott gyerekeket.

Nevelési programunk a 2,5 - 7 éves koru gyermek szocidlis kompetencidjanak ¢&s
személyiségének fejlesztését (életre nevelését) tlizte ki célul, és mint minden késdbbi fejlodés
alapjara tekint. Hissziik és valljuk, hogy nevelésiink csak akkor lesz eredményes és maradando,
ha a gyerekek a sziil6ktdl és toliink is hasonl6 iranymutatast kapnak. Fontos, hogy erkdlcsileg
1s tamogassak az 6vodai keresztény — katolikus szellemiségii nevelést.

Minden 1j sziil6 a Hazirend kinyomtatott példanyat megtekintheti a beiratkozaskor. A honlapon
is megtekinthetd. A sziil6k a Hazirend ismeretét alairasukkal igazoljak.

A Hazirend a nevelGtestiilet elfogadasaval és a fenntartdé jovahagyasaval 1€p hatilyba a
kihirdetés napjan, €s hatarozatlan iddre szol.

A Hazirend feliilvizsgalata évenként, illetve jogszabalyi valtozdsoknak megfelelden torténik.
Altalinos informaciék

Az dvoda fenntartéja: Szent Mihaly Intézményfenntartd

2600 Vac, Migazzi tér 5.

Az 6voda neve, elérhetdsége: Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola Tagovodaja
Cim: 2100 Go6dolls, Kapolna koz 5.
Telefonszam: 06 28 416 439
E-mail cim: szentimreovoda.godollo@gmail.com
Honlap: www.szimre.hu

OM azonosito: 037714
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. A hazirend

2.1. A hazirend célja
A hazirend célja, hogy megallapitsa a sziil6i és gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak

modjat és a gyermek ovodai €letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
2.2. A hazirend hatalya

A hazirend személyi hatalya
A hazirend Kiterjed az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1év6 személyekre és az 6vodai
ellatasaban részesiilé gyermekekre, valamint a gyermekek sziileire.
A hazirend idébeli hatalya
A hazirend hatdlyossdga a gyermekek és sziileik vonatkozasdban a beiratkozaskor (az
intézményi gyermeki jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony
megsziinéséig tart. Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.
A hazirend teriileti hatalya
A hézirend kiterjed az 6voda teljes teriiletére €s az Ovoda altal szervezett (pedagdgiai
programhoz kapcsol6dd) évodan kiviili programokra.

2.3. A hazirend nyilvanossaga
A Hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek joga és kotelessége megismerni. A
Hézirend egy-egy példanya megtekinthetd:

e az iskola/6voda honlapjan

e atagovoda vezetonél

e asziiloi szervezet vezetdjénél

3. Az 6voda miikodése
3.1. Nyitvatartas, az érkezés, a tavozas ¢és a

tavolmaradas rendje

Eves nyitvatartas

A nevelési év az adott év szeptember 1-jétdl a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart.

A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény 83. § (2) bekezdésének b) pontjaban
foglaltak szerint a fenntartd6 dont az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejér6l. A nevelési-

oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo
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20/2012 (VIIL31.) EMMI rendelet 3. § (7) bekezdése értelmében: ,,Az 6vodaban a napirendet
ugy kell kialakitani, hogy a sziilok — a hazirendben meghatarozottak szerint — gyermekiiket
az ovodai tevékenység zavardsa nélkiil behozhassak, hazavihessék. Az 6voda nyari zarva
tartasarol legkésobb februar tizenotodikéig, a nevelés nélkiili munkanapokrél legalabb hét
nappal a zarva tartast megel6zden a sziiloket tajékoztatni kell.”

Az 6voda az iskolai nyari szlinet kezdetétdl, augusztus 31.-ig, nyari napirend szerint mikddik.
Ez idOszak alatt Osszevont csoportokkal dolgozunk. Minden naptari év februar 15-ig
hirdetmény formajaban értesitjiik a sziiloket a nyari zarva tartasrol, melynek idotartama 4 hét.
Az iskolai 0szi, téli, és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén, az dvodai élet
zavartalan miikodését biztositva, de a gazdasidgossag, és a takarékossag jegyében csoport
Osszevonasokat végziink, amihez eldtte irdsban felmérjiik a varhaté 1étszamot.

Nevelés nélkiili munkanapokat a nevelési év folyamédn maximum 5 alkalommal terveziink,
(tovabbképzésen, értekezleten, lelkigyakorlaton vald részvétel miatt). A sziiloket a torvényben
eldirtaknak megfelelden, legalabb hét nappal a zarva tartast megel6zden tajékoztatjuk.

Napi nyitvatartas

Hétfoté1 péntekig 7°°-17% 6ra kozott.

A reggeli ligyelet reggel 7°%-ig tart, a délutani iigyelet 16% 6ratol csoportdsszevonassal torténik.
A munkaid6 kedvezménnyel rendelkezd dolgozok esetében, a szomszédos csoport
ovodapedagogusa feliigyeli a gyermekeket az §sszevont csoportban, sajat 6vodapedagdgusuk

megérkezéséig, illetve a korabbi tdvozas esetén.
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A gyermekek 0vodaba érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermekeknek a nyitds kezdetétdl folyamatosan, a csoportok heti és napirendjének

zavartalansaga, valamint a nevelémunka eredményessége érdekében legkésébb 8%°-ig kell

beérkezniiik csoportjukba.

A sziilok gyermekeik atvétele €s feloltoztetése utan az dvodai élet zavartalansaga érdekében
el kell hagyniuk az 6voda teriiletét!

A kaput és a bejarati ajtot kérjiikk, hogy mindig csukjak be! A gyermekek biztonsaga
érdekében 9% rakor bezarjuk a bejarati ajtot, ezt kdvetden csak csengetésre nyitjuk ki.

A nevelési munka eredményessége és a gyermekek zavartalan pihenésének érdekében a
hazamenetel 12%9-t61 13%-ig, illetve 15%°-t6] zarasig lehetséges.

A sziilé (gondviseld) koteles gyermekét az dvoda nyitvatartasi idején beliil, legkésébb a
zaras idOpontjaig elvinni.

Ovodank rendjéhez tartozik — mindkét fél érdekében — a ,kézbdl-kézbe” vald atadas
gyakorlata. A sziilok a gyermeket érkezéskor és tdvozaskor az 6vondnek adjak at, illetve tdle
kérik el. Nevelési év elején a sziil6 irdsban tdjékoztatja az 6vodapedagdgust, ki hozhatja, ki
viheti el gyermekét. A listan szerepld személyek kiilon bejelentés nélkiil elvihetik a
gyermeket. Varatlan esetben, telefonon tortént egyeztetés utan, mas személy is elviheti az
ovodas gyermeket, de az 6vodapedagégusnak minden esetben meg kell gyézddnie a
megjelolt személy személyazonossagarol. A gyermekek elvitelére és hozataldra megbizott
személyt a sziild koteles tajékoztatni az 6vodai szabalyokrol.

A gyermekek elvitelekor minden esetben szdlni kell az 6vodapedagogusnak!

Vélas esetén a birosagi, vagy gydmhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
ovoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az 6voda koteles mindkét sziild szdmara a
gyermeket kiadni, a sziil61 jogoknak megfelelden.

Az 6voda a sziilonek (és a sziild altal megbizott személynek) atadott gyermekért az atadas

utan bekovetkezett eseményért, balesetért nem vallalja a felel0sséget.

A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo szabalyok

Barmilyen okbol bekdvetkezendd tavollét esetén feltétleniil elvarjuk a sziil6i jelzést!
Gyermeke tdvolmaraddsa esetén legalabb egy munkanappal elobb tdjékoztatni kell az
ovodat.

Ha a tAvolmaradds elére nem lathato, azt annak napjan legkésébb 9% oraig be kell jelenteni
az 6vodaba a 28-416-439-es telefonszamon.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell.
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A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha:

e szil6 irasbeli kérelmére a gyermek - a hazirendben meghatarozottak szerint - engedélyt
kapott a tavolmaradéasra. Az egészséges gyermek hianyzasa esetén a csoportokban talalhato
nyomtatvanyon a hianyzas idépontjat (frasban bejelentés a csoportos 6vodapedagdgusoknal
/1. sz. figgelék/, illetve két hetet meghaladdo hidnyzas esetén oOvodavezet6i irasbeli
engedélyével/2. sz. fliggelék

e agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatdrozottak szerint igazolja, (az igazolast az
érkezés reggelén a gyermekre feliigyelé pedagdgusnak kell odaadni), az orvosi igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat.

e a sziild telefonon bejelenti, hogy gyermekét nem hozza dvodaba. A hidnyzést a sziildnek
irasban kell igazolnia.

e az iskolai 6szi, téli, tavaszi és nydri sziinetekben igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a
szlil6 irasbeli kérelemmel jezi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast.

Ha a gyermek egy nevelési évben 6t napndl tobbet igazolatlanul tdvol marad az 6vodai
foglalkozasrol, ugy az 6voda értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot €s a gyermekjoléti szolgalatot. Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy
nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol az altalanos
szabalysértési hatdsagot tajékoztatni koteles. Ha egy nevelési évben a gyermek igazolatlan
mulasztasa eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda vezetdje a gyermek tényleges tartozkodasi

helye szerint illetékes gyamhatosagot értesiteni koteles.

3.2. Az 6vodai jogviszonnyal kapcsolatos eljarasrendek

A gyermek, abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. életévét betolti, a nevelési év
kezdd napjatdl (szeptember 1-jétdl) legalabb napi 4 orat koteles Ovodai nevelésben részt venni.
A gyermek negyedik életévének betoltéséig mentesitheté az 6vodéaba jaras alol. A targyév
majus 25. napjaig benyujtott sziiloi kérelem alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva,
annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, a
Korméany rendeletében kijelolt szerv felmentheti az dvodai foglalkozdson vald részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja

Az ovodai felvétel eljarasrendje

Az 6vodai beiratkozas iddpontja a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kertil sor, amelyet
plakatokon tesz kozzé az o6voda, valamint az intézmény honlapjan is megtaldlhatd. A

beiratkozas a sziild személyes megjelenésével torténik, ekkor a sziilok tdjékoztatdsa utan a
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gyermekek adatai rogzitésre keriilnek. A sziil6 gyermeke ovodai atvételét barmikor kérheti.
Tuljelentkezés esetén eldnybe részesiilnek azok a gyermekek, akiknek testvére mar az
intézménylinkbe jar, akiknek sziilei dolgoznak, akiknek rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasrol szol6 hatarozatuk van.
A beiratashoz sziikséges dokumentumok

e a gyermek nevére kiallitott személyi azonosito és lakcimet igazold hatosagi igazolvany

e asziild személyi azonosito és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya

e a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata

o agyermek TAJ kartyaja

e plébanosi ajanlas

e az ovoda altal rendszeresitett, kitoltott Ovodai felvétel iranti kérelem
Az o6voda felvételi korzete
Az 6voda a varosbol és a kornyezd telepiilésekrdl is fogad gyermekeket. Nyitott mindazon
csaladok szdmara, akik elfogadva az intézmény szellemiségét, gyermekiiket a Szent Imre
Katolikus Altalanos Iskola Tagovodajaba kivanjak jaratni.
A felvételi dontésrol szolo tajékoztatas rendje
A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrol, az 6voda elektronikus ton értesiti a sziiloket a
dontés meghozatala utan.
Az oOvodaba felvett gyermekek csoportbeosztasarol a sziilok és az dvodapedagogusok
véleményének kikérése mellett a tagbvoda-vezetd dont.
A gyermekek adatai, 6vodai jogviszonyuk megkezdésekor az orszagos KIR adatbazisba
keriilnek regisztralasra, melynek kovetkeztében oktatasi azonositészdmot (OM azonositot)
kapnak.
Az 6vodai jogviszony megsziinése:
Az dvodai jogviszony megsziinik, ha:

e agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

e azilletékes hatosag engedélyt adott a gyermek ovodabol torténd kimaradésra

e agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan

e az 6vodai jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitdé gyermek eléri a tankoteles kort

e Ha az 6voda jogutdd nélkiil megsziinik
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A tankotelezettség rendje

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betdlti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi
napjan kezdddik. A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés
évében nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez az Oktatasi Hivatal honlapjan
letolthetd nyomtatvanyon. Nem az 6voda feladata és feleléssége a kérelem benyujtasa, arrol
minden esetben a sziilének kell gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil igyfélnek az adott
hatosagi eljarasban. A tankoteles korti gyermek akkor kezdhet Gjabb nevelési évet az 6vodaban,
ha a Szakért6i Bizottsag vagy az Oktatasi Hivatal javasolja. Az adott évben tankdteles korban

1épd gyermeket a sziild koteles beiratni az altala valasztott iskola elsé évfolyamara.

. A gyermekekkel kapcsolatos jogok és kotelességek
4.1. Az 6vodas gyermekek jogai

Gyermekjogok érvényesiilése az ovodai nevelésben
A gyermeknek joga van ahhoz, hogy

o személyiségét, emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsak, a felndttek szeretettel
vegyek koriil, tilos barmilyen okbdl a gyermeket hatranyosan megkiilonbdztetni,

e az Ovoda valdsitsa meg az egyéni elbanas elvét, amely kizar minden megkiilonboztetést a
gyermek megitélésénél, nevelésénél,

e az Ovoda védelmet biztositson szamara mindennemt fizikai és lelki er6szakkal szemben: a
gyermek nem vethetd alé testi fenyitésnek, megalazd banasmodnak, zaklatasnak, amelynek
célja a gyermek megalazasa, megfélemlitése, emberi méltosaganak megsértése, (étel
megvonds vagy erbltetés, levegdztetés megvonasa) illetve ilyen hatast kivalto 1égkor,
kornyezet kialakitasa,

o feliigyelet mellett igénybe vehesse az 6voda létesitményeit, hasznalhassa berendezéseit,
eszkozeit, jatékszereit, udvari felszerelését,

e anevelési — oktatdsi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, 6vodai ¢€letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
¢tkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢és ellatasban részesiiljon: (pl. fogaszat) - sziilgje,

gondozodja megismerje a vizsgalat eredményeit és a sziikséges intézkedés (gyogykezelés,
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orvosi beavatkozds) megtételét, tiszteletben tartva a gyermek (illetve: sziilgje) jogat a
vizsgélaton val6 részvétel mell6zésére,
az 6voda koteles tiszteletben tartani a gyermek csaladi kapcsolatait, a névviseléshez valo
joganak védelmét, tilt minden olyan megnyilvanulést, amely egyes gyermekek csaladi
¢letének megkérddjelezésére, kigunyoldsara iranyulnak,
keresztény vallasat gyakorolja (lelki perceken, hitéleti eseményeken részt vegyen),
nemzeti vagy etnikai hovatartozasat tiszteletben tartsak,
csalddja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes étkezésben részesiiljon,
képességeinek, ¢érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve,
allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett elldtdsban - kiilonleges
gondozasban részesiiljon, és €letkortdl fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgélat intézményétdl
kapjon segitséget,
személyiségi jogai, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz vald joga,
onrendelkezési joga, cselekvési szabadsdga, csaladi élethez és magan-élethez vald joga

ovoda altali érvényre juttatasa.

A gyermeki kotelességek teljesittetésének eljarasrendje

A gyermekekkel életkoruknak megfeleld szinten ismertetni kell kotelességeiket, mint
ovodapedagogusi elvarast, a teljes 6vodai élet alatt, mindig az adott tevékenységhez
kapcsolva,

A teljes Ovodai é¢let alatt az elvardsoknak vald megfelelést figyelemmel kell kisérni, a nem
vagy hidnyos teljesités esetén a gyermeket fel kell szdlitani a maradéktalan teljesitésre, a
helytelen magatartds besziintetésére, helyes teljesités esetén megerdsitést adni.

A gyermek kotelessége, hogy:

Ovja sajat s tarsai testi épségét, egészségét,

megtartsa az 6voda helyiségei és az d6vodahoz tartoz6 teriiletek hasznalati rendjét, az egyes
teriileteken betartando védd, 6vo rendszabalyokat, 6vja az 6voda létesitményeit

megdrizze, illetéleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az dvodaban hasznalt jatékokat,
eszkozoket

az 6voda vezetdi, pedagogusai és alkalmazottai, 6vodas tarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa,

nem vesz¢lyeztetheti sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét,
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testi épségét.

A gyermekeket nevel6 ovodapedagogusok felelossége

Az 6vodapedagogusok feleldsek:

e a csoportjukba jar6 gyermekek jogainak érvényesiiléséért a teljes 6vodaban t6ltott idében.
Munkajuk soran elésegitik a gyermeki jogok maradéktalan érvényre jutdsat. Munkajukat
segitd dajkaktol és az 6voda mas alkalmazottaitol megkdvetelik a gyermeki jogok érvényre
jutasat elosegitd magatartast.

e a gyermek személyiségének és emberi méltésaganak, jogainak tiszteletben tartasaért és
védelméért

e a fizikai és lelki erdszakkal szembeni védelme biztositasaért

o Lképességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleldé nevelésben, oktatasban
részesitésert

o Allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesitéséért,
pedagogiai szakszolgalathoz fordulés segitéséért

A gyermeki jogok érvényesitése érdekében az 6vodapedagogusok altal kovetendo
eljarasrend

Ha az 6vodapedagoégus azt tapasztalja, hogy az dévoda barmely alkalmazottja a gyermekek
jogainak érvényesiilése ellen tesz, vagy munkavégzése soran nem szerez érvényt a gyermeki
jogok érvényesiilésének, azonnal koteles beosztottjat erre felszodlitani, elsd felszolitas utani
esetben az intézményvezetonek bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol.

Azonos beosztasi 6vodapedagdgus esetén elsd alkalommal figyelmét felhivni, tovabbiakban
az intézményvezetdnek bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol.

Az intézményvezeto felelds:

e Ovodéban a gyermeki jogok érvényesiilésének ellenérzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozataléért.

e A gyermeki jogok érvényesiilésének nevelési év végi nevelési értekezleten torténd
értekeléseéért, a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a neveldtestiileti értekezleten

eldterjesszek, €s a fenntartohoz tovabbitsak.

A gyermek allapotianak, személyes adottsaganak megfeleld6 megkiilonboztetett
ellatasban részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének
segitését szolgalo eljarasrend

e Ovoda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti. Ertelmi, beszéd-, hallas-, latas-
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, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb fél-évenként - rogziti.
Rogziti tovabba a gyermek fejlédését szolgdld intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat.

e Sziikség szerint a tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja a sziilovel, és oOtletet,
javaslatot ad gyermeke otthoni fejlesztéséhez.

e Indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

e A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdédden a gyermek a déleldtti idészakban a
javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesiil.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje
A rendszeres egészségiigyi feliigyelet rendje az aktualis jogszabalyok szerint torténik.

4.2. A sziillok jogai és kotelességei

A sziilének joga van ahhoz, hogy:

szabadon valaszthasson 6vodat gyermeke szdmara,

megismerje az Ovoda Pedagogiai programjat, Hazirendjét, SZMSZ-ét, Munkatervét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

hogy gyermeke fejlodésérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatdst, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon (félévenként meghirdetett fogadonap és igény szerint fogadoora
keretében),

hogy részt vegyen a sziildi képviselok megvalasztasdban, mint valaszté és megvalaszthato
személy,

irasbeli javaslatot tegyen, melyet a nevelési intézmény vezetdje megvizsgal és arra a
megkereséstdl szamitott tizendt napon beliill érdemi valaszt ad,

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

igényeik alapjan, a Pedagogiai programban foglaltak szerint részt vegyenek az ovodai
kozosségek foglalkozasain, az 6voda éltal szervezett programokon, rendezvényeken,
gyermekeik 6vodai étkeztetésével kapcsolatos kiadasainak mérsékléséhez kedvezményt
kapjanak, ha ezt torvény lehet6vé, a csaladi helyzete pedig indokoltta teszi,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6 kotelessége, hogy:

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,
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megtegyen minden t6le elvarhatot gyermeke fejlédéséért,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermeket nevel6 6vodapedagogussal,

eldsegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését,

megtartsa az 6voda helységei €s az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rend;jét,

erkolcsi €s anyagi felelésséggel tartozik az 6vodaban okozott karért,

a katolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon,

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol

¢és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbd megadjon ehhez minden tdle elvarhato

segitséget, egylittmikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését,

tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk,

ha sziikséges, gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba biztositsa
gyermekének a pszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételt.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a korméanyhivatal

kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

A sziiloi kotelesség teljesitésének eljarasrendje gyermeke jogainak érvényre
juttatasanak elosegitésére

vélt vagy valds jogsérelem esetén koteles az esetet az illetékes Ovodapedagdgussal
megbesz€lni, ¢s megfeleld intézkedést kérni,

ha az ovodapedagogussal folytatott beszélgetés nem vezetett eredményre, vagy ha ugy itéli
meg, hogy a gyermek jogainak érvényesiilése szempontjabol a hozott intézkedés nem
vezetett eredményre, az intézményvezet6hoz fordul irasban, aki az ligyet kivizsgalja,
hatérozatot hoz, és megfeleld intézkedést tesz,

az intézményvezetd dontése ellen a fenntartohoz fellebbezhet, térvényességi kérelmet
nyljthat be a hatarozatban megjelolt jogorvoslati lehetdségnek megfelelden. Egyéni
érdeksérelemre vald hivatkozéssal is jogorvoslatért fordulhat, ez esetben kérelmét az
intézményvezetéhoz nyujtsa be, mert a feliilbirdlati kérelmekrdl a teljes neveldtestiiletbol

megbizott haromtagu bizottsag dont.
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5. Egészségnevelési informaciok
5.1. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Fontos, hogy az 6vodat kezdd gyermek, nappal is megbizhatdéan szobatiszta legyen,- kivételt
képez a sajatos nevelési igényii gyermek.

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat!

Az 6vodaban ennek érdekében lazas, fert6zo betegségben szenvedd gyermeket nem fogadunk.
Beteg, gyogyszert szedd, még labadozd gyermeket sem vehetiink be.

Az dvodaban megbetegedod, lazas gyermeket a sziilonek, az értesitéstdl szamitott legrovidebb
1d6n beliil haza kell vinnie. Az 6vodapedagogusnak a sziild megérkezéséig gondoskodnia kell
a gyermek elkiilonitésérdl, lazanak csillapitasarol, ha sziikséges, orvosi ellatasrol.

A gyermek lazas, fert6z6 betegségbdl vald gydgyuldsa utdn csak orvosi igazolassal hozhato a
kozosségbe.

A gyermek barmely ismert betegségét, allergidjat az 6vondk tudomadsara kell hozni.

A fertézések, megbetegedések elkeriilése érdekében koteles minden sziild gyermekét minden
nap tiszta ruhdban 4poltan hozni a k6zosségbe.

Fert6z0 betegség ¢és ¢€loskodd esetén bejelentési kotelezettsége van a sziilének az
ovodapedagdgusnal.

Gyogyszert, gydgyhatasu készitményt a sziild a csoportos 6vondnek nem adhat at, és a
gyermekénél nem tarthat. Kivételt képeznek a gyerekek életmentd gyogyszerei és kronikus
betegség esetén szakorvosi meghatalmazas alapjan, eldre behozott, a gyerekek nevére szolo
egyedi készitmények.

A csoportszobaban a fert6zések elkertilése érdekében utcai cipdvel senki nem tartdozkodhat.

5.2. Az étkezések rendje

A gyermekek az 6vodaban haromszor étkeznek.

Tizorai 8% — 9% koz6tt folyamatos, ebéd 12%° — 13%, és uzsonna 15— 15%.

A heti étlaptervet — tdjékoztatasul — a csoportok melletti falitjsagon talalhatjak meg a sziilok.
Ezzel is szeretnénk segiteni a gyermekek otthoni kiegészitd taplalkozadsdnak megtervezését.
Gyiimolcs, édesség az 6vodaban:

Megkoszonjlk, és szivesen fogadjuk az egész csoport szamara, a vitamin potlasara szolgalo
gyliimdlcs és zoldségféléket, melyeket gyermekeink egyiitt fogyasztanak el a hét folyaman.
Edesség, siitemény, szorp fogyasztasara idénként sor keriilhet a csoportokban. Ezek boltban

vasarolhato, érvényes szavatossagi idovel, dsszetételi listaval rendelkez6 élelmiszerek lehetnek.
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Kérjiik, ha tehetik, gondoljanak az allergids gyermekekre is, akikrél az 6vodapedagdgusok
adnak tajékoztatast.
Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje
A sziil6 a gyermek specialis étrendjének sziikségességét szakorvosi nyilatkozattal igazolja. Ha
a szervezett étkeztetés keretein belill az étel beszerzése nem megoldhato, a diétara szoruld
otthonaban készitett étel is behozhat6 az alabbi feltételekkel:
e A sziil6 az ételt névvel ellatott, jol zarodd, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az
intézménybe.
e Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 C k6zotti hdmérsékleten torténd
tarolasat.
o Az ételt jellegének megfeleld hdmérsékleten kell kiszolgalni.

e A szild a feltételeket tudomasul veszi, a feleldsséget vallalja.

Elelmiszerbiztonsagi elirasok

Az 6voda talalokonyhdja a HACCP szerint lizemel, ételmintat tesz el, amit 48 6ran 4t megdriz.

Kivéve: az egész csoport szamara vitamin potlasara behozott z6ldség, gyiimolcs.

A HACCP eldirasok értelmében hazi készitésii siitemény, torta nem hozhat6é be az 6vodaba.

Kereskedelemben, cukraszddban vésérolt torta, slitemény szarmazasat, a vasarlds datumat

blokkal kell igazolni.

Az 6voda konyhdjaban csak egészségiigyi konyvvel rendelkez6 dolgozé tartézkodhat.

A gyermekétkeztetés téritési dijaval kapcsolatos eljarasrend

A gyermekétkeztetésért a személyi téritési dijat egy havi id6tartamra eldre kell fizetni.

A kedvezményes téritések megallapitadsandl a mindenkori hatalyos jogszabalyok alapjan jarunk

el.

Ingyenes étkezésre jogosul az dvodaban:

1. a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek (a jogosultsag
kezddénapjatol)

2. atartosan beteg vagy fogyatékos gyermek (sziil6i nyilatkozat benytjtasat kovetd naptol)

3. az egészséges gyermek, akinek csaladban nevelkedd testvére — fiiggetlentil az életkoratol
— tartésan beteg vagy fogyatékos, (sziiléi nyilatkozat benyujtasat kvetd naptol)

4. akinek a csaladjdban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek (sziil6i nyilatkozat benyujtasat
kovetd naptol)

5. akinek a nevelésbe vételét elrendelte a gyamhatdsag, (sziildi nyilatkozat benyujtasat kovetd
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naptol)

6. akinek csalddjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositdsi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

Az 1 pont kivételével, az ingyenesség automatikusan nem jar, ennek feltétele a hianytalanul
kitoltott sziiléi nyilatkozat benyljtasa. A 6. pontban taldlhatd jogcim megéllapitasahoz az
intézmény segédletet ad, melynek adatait a sziild biintetdjogi feleldsségének tudatdban
szerepelteti a nyilatkozaton. A segédletet benyujtani és igazolassal alatdmasztani nem kell.
Kérjiik, hogy ha a csalad életébe olyan valtozas all be (pl. jovedelmi helyzet valtozasa, testvér
onallo életkezdése), amely mar nem felel meg a beadott sziildi nyilatkozatban foglaltaknak,

irasban jelezzék az intézménynek. Ingyenes étkezés a nevelési év soran barmikor igényelheto.

6. Pedagogiai munka

Tagovodankban a szervezett és a parhuzamosan végezhetd differencialt tevékenységek az
ovoda pedagogiai programjaban meghatarozott modon zajlanak. A nevelési munkat az 6voda
teljes nyitvatartasa alatt 6vodapedagogusok végzik.

A gyermekek egyéni fejlédési litemét az 6vondk folyamatosan mérik és a fejlddést nyomon
kovetd dokumentumban rogzitik. A megfigyelések eredményeirdl, tapasztalatairdl az

ovodapedagdgusok a sziiloket fogado ora keretében tdjékoztatjak.

6.1. A befogadas rendje

Az 6vodakezdés nehéz idészak gyermeknek, sziilének egyarant. Ovodank jol miikodd
gyakorlattal rendelkezik a befogadas iddszakara vonatkozoan, mellyel azt szeretnénk elérni,
hogy az 6vodéba 1ép0 kisgyermek minél el6bb megtalalja helyét az 6vodai életben, sziilei pedig
biztonsagban tudhassak legféltettebb kincsiiket.

Ovodaba 1épés elétt otthonaban keressiik fel a csoportunkba keriild gyermeket, ahol
kivélaszthatja 6vodai jelét. Ekkor keriil sor az elsé kozds beszélgetésre, ahol kdlcsondsen
feltessziik egymasnak felmeriild kérdéseinket.

Kovetkez6 alkalommal mar az évodédban taldlkozunk, ahol a gyermekkel egytitt a sziild is ott
lehet. fgy az anya/apa megnyugtaté kozelségében, egyiitt ismerhetik meg, fedezhetik fel az
ovodas szokasokat, az ott folyo életet. A sziild jelenléte mindaddig biztositott, mig arra

gyermekének sziiksége van. Ez az id6szak nagy egyéni eltéréseket mutathat. A fokozatossag
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elvét szem el6tt tartva naprol napra kevesebb 1d6t tolt ott a sziild, igy gyermeke egyre jobban
elfogadja a mi iranyitasunkat.

Ebben az iddszakban mindenféle érzelmi megnyilvanulasnak helye van, mi ezt természetesnek
vessziik, tiszteletben tarjuk.

Koriltekintéen probalunk tajékozdodni a gyermekek szokésairol, koriilményeirdl.

A sikeres 6vodakezdés abban nyilvanul meg, ha a gyermek szivesen jon dvodaba, sziilei pedig

nyugodt szivvel bizzak rank gyermekeiket.

6.2. Ovodai programok

Azokat a programokat részesitjiik elényben, melyek pedagdgiai programunkat kiegészitik,
erdsitik. Kirandulasok, szinhazlatogatasok, sziilokkel szervezett kozos egyiittlétek szinesitik az
évet.

Ovodankban olyan szolgaltatasoknak, adunk helyet, melyek a gyermekek testi-lelki fejlédését
szolgaljak, és beépithetok pedagdgiai programunkba.

6.3. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazas, fegyelmezés

elvei és formai

Ovodaban alkalmazott jutalmazas: a verbalis és nonverbalis kifejezések és kommunikacios
eszkozok, érzelmek kifejezése, kiemelt, megtiszteld feladatadas. Targyi jutalmazas ritkan
alkalmazhato. (P1.: szinezd, ritkdbban eldvett fejlesztd jaték). A pozitivum kiemelése, k6zosség
eldtti elismerése nagyon hatékony nevelési eszkoz.

Fegyelmezd intézkedések: életkori sajatossagbol fakadéan mindig pozitiv irdnyba hatd
mintaadds, atterelés motivalas, megbeszélés, szélsdséges esetben tevékenység megallitasa.
Elkiilonités, étel, targy vagy szeretet megvondsa nem alkalmazhat6. A pillanatnyi magatartast
itéljiik el, €s nem a gyermeket.

A dicséré és fegyelmezé intézkedések elvei a kovetkezetesség, rendszeresség, valamint
differencidltan minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb forma

alkalmazasa.
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7. A csalad és az 6voda kapcsolata
7.1. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek

kialakitasa

A gyermekek szeretetteljes hatékony neveléséhez, fejlesztéséhez a sziildkkel szoros
egylittmiikddésre, nyitottsdgra és dszinteségre van sziikség. A sziilok barmilyen csaladi vagy
mas jellegli probléma, konfliktus, vagy félreértés esetén bizalommal forduljanak az 6vondkhoz,
az 6vodavezetOhoz.

A sziiloknek lehetésége van az 6vodaban folyd nevelé munkarél, az 6voda Pedagdgiai
Programjardl tajékozodni. Ennek forumai a sziili beszélgetések, értekezletek, fogadoorak,
nyilt napok és a kozds rendezvények. Sziikséges, hogy a sziil6k rendszeresen kisérjék
figyelemmel gyermekiik csoportjanak faligjsagjat, levelezd listajat. A sziildi kozdsség
képviseldi e-mail formajaban is tajékoztatjak a sziilétarsakat. Az intézmény honlapjarol is
informalddhatnak a sziildk az 6vodai életiinkrdl.

Az 6voda irasbeli nyilatkozatot kér a sziiloktdl a kdvetkezd esetekben:

e a gyermeket nem a sziil viszi el az 6vodabdl,

e hazirend ismerete, elfogadasa

e az 6voda adatkezelésének megismerésérdl, annak elfogadasarol

fénykép, videofelvétel készitése a gyermekrol

Az 6vodankba jard gyermekeket katolikus szellemiségben neveljiik. Toreksziink arra, hogy
benniik a szeretd Istenrdl alkotott kép alakuljon ki. Arra neveljiik Oket, hogy tiszteljék a
felnotteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, tudjak kifejezni magukat, de
legyenek képesek az alkalmazkodasra is. Az esetleges konfliktusaikat erkdlcsileg
elfogadhaté médon oldjak meg. Ovijak és tiszteljék a teremtett vilagot, kdrnyezetiink és
hazank értékeit. Elvarjuk, hogy ezen torekvéseinket, otthon is erdsitsék gyermekeikben a
szulok.

Gyermekvédelmi ligyben a csoportos 6vondkkel, az 6voda gyermekvédelmi feleldsével, az
intézményt segitd szocialis munkatarssal, illetve a tagovoda-vezetdvel lehet felvenni a

kapcsolatot.
Kapcsolattartas, egyiittmitkodés lehetoségei:

e Sziiloi értekezletek évente kétszer (nevelési év elején, €s félévkor)

o Ko6z06s rendezvények (jatszo délutan, szinhdz, kirandulas)
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e Nyilt nap (igény szerint)

e Fogadoorak (évente kétszer €s igény szerint)

e sziil61 kozosségben valo részvétel

7.2. A

gyermekek személyes adatai tarolasanak, az

adatok modositasanak eljarasrendje

A gyermekekkel kapcsolatos adatok tarolasa

Az 6voda adatkezelési szabalyzata alapjan az alabbi adatokat tartja nyilvan:

A gyermek

neve, sziiletési helye ¢és ideje, neme

lakohelyének, tartozkodasi helyének cime

sziil6jének, vagy torvényes képviseldjének neve, lakohelye, tartézkodasi helye,
telefonszama

allampolgéarsdga, nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén vald
tartozkodas jogcime €s a tartdzkodasra jogositod okirat megnevezése, szama
tarsadalombiztositasi azonosito jele

oktatdsi azonositd szdma

ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok

ovodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

felvételi eljarasaval kapcsolatos adatok

jogviszonyanak sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok

mulasztasaival kapcsolatos adatok valamint,

a kiemelt figyelmet igényld gyermekre vonatkozo6 adatok

a gyermekbalesetekre vonatkozé adatok

Az adatkezelésrol szolo tajékoztatas eljarasrendje

A sziil6kkel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a hozzajarulasan

alapul-e vagy kotelezo.

Egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl,

igy kiilonosen az adatkezelés céljardl €s jogalapjarol, az adatkezelésre és az adat-feldolgozasra

jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamarol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az

adatokat.
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A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetdségeire is.

Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

A sziil6 tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése vagy
tovabbitasa kizarélag az adatkezeldre vonatkozoé jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az
adatkezel6, adatatvevo vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve kotelez6 adatkezelés esetén. A tiltakozast irasban kell benytjtani az 6vodavezetohoz.
Az 6vodavezetd a tiltakozast a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, €s
dontésérdl a kérelmezdt irasban tajékoztatja.

Az 6voda altal nyilvantartott személyes adatok helyesbitésének eljarasrendje
Amennyiben a sziilé6 6nkéntesen szolgaltatott adatait tordltetni szeretné, azt az vodavezetonek
irasban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovabbitja a gyermek adatait kezeld alkalmazottaknak.
A sziil6 a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon beliil koteles irasban bejelenteni az adatot

kezel6 6vodavezetonek, aki intézkedik az adatok modositasarol.

7.3. A sziilok véleménynyilvanitasanak és rendszeres

tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamatiban a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egyiittmiikddési €s tajékoztatasi kotelezettségének eleget tegyen a sziiloknek a
Johiszemiiség €s a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.

A sziiloi véleménynyilvanitassal kapcsolatos eljarasrend

A véleménynyilvénitas joga kiterjed az SzZMSz, az Eves Munkaterv, a Hazirend, a Pedagogiai

Program elfogadéséra, valamint modositasi javaslatok megtételére.

A véleménynyilvanitas forumai:

o sziildi értekezletek

o fogaddorak

e személyes megbeszélés az 6vondkkel, esetenként
e clégedettségmérési lapok kitdltése

e sziiloi szervezetben vald aktiv részvétel
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e neveldtestiileti és alkalmazotti értekezletek.
A véleménynyilvanitas formaja:
e irasban a vezetd felé
e szdban az 6vodapedagogus felé
e szoban jegyzOkdnyvbe a nevelOtestiileti értekezleten
A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben megismertetjiik a
sziilO1 szervezet tagjaival.
A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje
A sziilének jogaban all megismerni az 6voda dokumentumait, és arrol tajékoztatast kérni. A
pedagogiai program, a szervezeti és milkkddési szabalyzat illetleg a hdzirend hozzaférhetdségét
az alabbiak szerint biztositjuk:
e azirodaban
e a Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda honlapjan.
Az intézményi hirdetotabla hasznalatanak szabalyai
A hirdet6tablara csak az intézmény vezetdje altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szordlapokat, plakatokat). Sziild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a

falinjsagra a vezetd engedélye nélkiil.

Az internetes nyilvanossagra vonatkozo tajékoztatas

A koznevelési torvény €s annak végrehajtasi rendelete irja el6 az 6voda szadmara, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell
nyilvanossagra hozni. Az errdl sz616 tajékoztatast az dvoda vezetdje a nevelési év elsd sziildi

értekezletén teszi meg.
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8. Az intézmény hasznalati rendje

Az 6vodaban val¢ tartdzkodas soran ezeket az alabbi eldirasokat a gyermekeknek és sziileiknek,

az ovodapedagdgusoknak és a neveldmunkat segitd alkalmazottaknak is meg kell tartaniuk.

Ovo-védo rendelkezések:

Belso tér:

Az 6vodapedagdgusok év elején a gyermekcsoporttal kozdsen megbeszElik az egyes
jatszoteriileteken (csoportszobai, tornaszobai, udvari) elvart magatartasformat, amik
kozosen kialakitott szokasok, szabalyok. Ezeket a szokasokat minden gyermeknek be kell
tartani.

A folyoson, 1épcsOhéazban elvarjuk a biztonsagos kozlekedést, a szaladgéalast nem
engedjiik.

A sziil6k az 6voda épiiletén beliil az 61tdz6ben, folyoson és vendégmosddban
tartozkodhatnak, egyéb helyiségekben nem. Kiilonleges, rendkiviili helyzet esetén, az
ovoda teriiletén a sziildi jelenlétet a kormanyrendeletek modosithatjak.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el.

A csoportszobakban kergetdzni, futkarozni szigoruan tilos.

A vizualis és egyéb tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek

rendeltetésszertien kell hasznalni (pl. ollo, ragaszté stb.).

Tornaszoba:

Torndhoz egy kis tornazsdkban megfeleld, kényelmes, jellel ellatott ruhat kériink:
rovidnadragot, polot, gyermek bokajat megfelelden tartd tornacipét.
A bordasfalat és az egyéb kikészitett torna eszkozoket csak az Ovodapedagodgus

jelenlétében a megbeszElt szabalyok szerint lehet hasznalni.

Kiils6 tér:

A sziildnek biztositani kell a gyermek szabad mozgasat nem akadalyozo évszaknak
megfeleld ruhazatot.

Az udvaron talalhato jatékok haszndlatakor gyermekek tartsak be az azokra vonatkozo
szabalyokat.

A hajorol leugrani, vagy a kiilsé peremén maszkalni tilos!
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A gyerekek éllva ne hintdzzanak!

Ne menjenek tul kdzel mas hintdzo gyerekekhez!

A lapatokkal, gereblyékkel ne hadonasszanak, ne vigyék ki azokat a homokozdobol!

A tiizlépcsore felmenni tilos!

Féra maszni, csak felnott jelenlétében szabad, egyszerre csak egy gyermek tartézkodhat a
fan.

A maszokara csak olyan magassagra menjenek, ahol még biztonsaggal tudnak
kapaszkodni. Leugrani maximum a masodik 1épcséfokrol lehet.

Motorozni csak a kijeldlt helyen, a szabalyok betartasaval lehet.

A fészekhintaban egyszerre maximum 4 gyermek hintazhat. A hintat kiviilrél csak felndtt
16kheti.

Az 6voda udvarat csak az 6vodas gyermekeink hasznalhatjak, a sziild megérkezéséig.

A parkoldban csak sziil, illetve felndtt kiséretében tartozkodhatnak a gyermekek,
testvérek.

Sétak alkalmaval tartsdk be a megbeszélt szabalyokat: fogjak meg baratjuk kezét, ne
elézgessék egymast, probaljanak a sorban maradni, az 6vé nénit megeldzni vagy toliik
elmaradni menet kdzben nem szabad, az uttesten vald athaladasnal nézzenek szét, és

igyekezzenek at az tton.

Egyéb rendelkezések:

A gyermek Ovodaba érkezése vagy onnan torténd tdvozasa csak a sziilé vagy torvényes
képviseld, illetve sziild altal irdssban megnevezett személy. aki

nagykort,

cselekvoképes,

gondnoksag alatt nem allo személy kiséretében lehetséges.

Az 6vodai €let soran a gyermekek csak felnott kisérettel mehetnek ki az udvarra.

Testvér jelenléte az 6voddban minden esetben a sziil6 feleldssége.

Az ajton €s az udvari kapun a biztonsagi zar hasznélata kotelezd.

A gyermekek ruhdzata legyen réteges, kényelmes és tiszta. Az 6vodaban valtocipd
sziikséges, mely jol szell6z6 labbeli legyen, lehetéség szerint a bokéjat tartdé szandal.
Papucs hasznélata nem biztonsagos. A gyermekek jelet kapnak, melyet a csaladlatogatas
alkalmaval valaszt a gyermek. Kérjiik, hogy ezzel a jellel tegyék személyessé gyermekiik

holmijait, rajzoljak ra és bele mindenbe. Halalfejes és egyéb, a kereszténységgel ellentétes
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szimbodlumokat tartalmazé ruhak viselése nem megengedett.

e Ovodankban a gyermekek a délutani pihenési idét agynemiis fektetén toltik. Az agynemiit
a kialakult gyakorlatnak megfelelden a sziilok biztositjdk, azok mosasardl is 6k
gondoskodnak. Az agybetétet, lepeddt az 6voda biztositja, mosasat helyben végzi.

e A torolk6zordl, annak cseréjérdl, mosasardl az 6voda gondoskodik. Jarvany esetén papir
kéztorloket hasznédlunk.

e A gyermek nem hozhat az 6vodaba egészségére artalmas, testi épségét veszélyeztetd
targyakat, ¢kszereket (gytirii, lanc, karkotd, 16gos flilbevalo).

e A gyermekeken lévd értéktargyakért, elkalloddo ruhanemiiért, értéket képviseld
jatékszerekért feleldsséget nem vallalunk.

e A gyermek egy jatékot, illetve egy mesekonyvet hozhat be a csoportszobdba az
ovodapedagdgussal egyeztetve. A behozhat6 targyak kore jarvany esetén modosulhat.

e Balesetveszély észlelése esetén az Ovoda vezetdjét, annak akadalyoztatasa esetén a
leggyorsabban elérhetd dolgozojat kell értesiteni.

e Az dvodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. Ha ugy itéljiik
meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziiksége — a sziilok értesitése utan —orvost, mentdt
hivunk. A baleseti jegyzokonyvet a munkavédelmi felelds elkésziti az intézmény
vezetdjével, majd tovabb kiildi a jogszabalyban rogzitetteknek. (kormanyhivatal,
munkavédelmi feliigyeletnek, az intézmény igazgatdjanak, a sziildnek, és 1 példanyt
irattarba kell helyezni).

e Az 6voda helyiségeit mas, nem 6vodai célra dtengedni csak az 6vodavezetd engedélyével
lehet.

e A gyermek 6vja €s becslilje meg az o6voda tulajdonat képezd eszkozoket, targyakat,
tigyeljen a tisztasagra, ne szemeteljen!

e Az ovoda teriiletére allatokat behozni nem lehet! Kivéve a vezetd engedélyével (pl. terapids
kutya, htisvéti nyulsimogato).

e Az 6voda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztéasa tilos!

e A hézirendben irottakat elmulasztdé vagy az azt megsértd sziildo egy esetleges kar
bekovetkezése esetén semmilyen formaban, indokkal nem teheti felel6ssé a nevelési-
oktatasi intézményt.

e Intézménylinkben a tiiz- és bombariadd esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

Az 6voda nyitvatartési idejében elvarjuk a mobiltelefonok diszkrét hasznalatat.
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8. Ovoda fiiggelékei

1. fiiggelék - Kérelem sziilo altal igazolt hianyzasrol

Alulirott sziild6 kérem engedélyezni, hOgY .....ccccccoovviieriiiiiiiiiiiiieie e nevi
gyermekem,

................ €V eivvvvevieeeieeseeee. WO L. naptO] ............ napig igazoltan hidnyozhasson az
ovodabal.

DAatum: ..o,

szulo6 alairasa

ATUIOtt Lo 6vodapedagdgus a hidnyzast
engedélyezem.

DAtUM: oo

ovodapedagdgus alairasa
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2. fiiggelék - Sziiloi kérelem a gyermek két hetet meghaladé igazolt hianyzasahoz

Alulirott sziilo (gondvisel?), ezaton kérem
.............................................................. nevi gyermekemnek

2008V i hé ..ol napjatol 20......év ............ hé .ol napjaig,

az ovodabol vald tavolmaradasanak engedélyezését.

Datum: GOdollo, 20..........ccvvvviiiiiiiiinnn

sziil6, gondviseld

Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
2100 Go6dolls, Kapolna koz 5.
OM azonosito: 037714

A hidnyz6 gyermek adatai:

1 Gyermek neve
2 Oktatasi azonositdja
3 Az igazolt hianyzas ideje -tol -ig

Bischof Zoltanné, tagovoda-vezeté a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a)
bekezdése* alapjan a fenti id6szakra, a hazirendben meghatarozottak szerint, engedélyt adok

a tavolmaradasra, a hidnyzast igazoltnak tekintem.

Datum: GO6doll6, 20 ...,

Tagovoda-igazgatod

#20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2)

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a gyermek-a sziilé irasbeli kérelmére-a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a
tavolmaradasra. A Szent Imre Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda Tagovodajanak hazirendje szerint a mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha a
sziil6 kéthetet meghaladd hianyzasrol elézetesen irasbeli kérelmet nytjtott be a Tagévoda —vezetd felé és a tavolmaradasra irasban engedélyt
kapott.
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3. fiiggel¢k- Sziildi igazolas

Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola
Tagovodaja
OM-azonosito: 037714

2100 Godolls, Kapolna koz 5.
szentimreovoda.godollo@gmail.com
Tel.: +36 28 416 439

SZULOI IGAZOLAS

Eztton igazolom gyermekem alébbi hidnyzasat.

1. Gyermek neve, csoportja:

2. A hianyzas idétartama (év, hénap, naptél — napjaig):

3. Munkanapok sziama:

Kérem a hianyzast igazoltnak tekinteni.

Nemzeti Koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény és a 20/2012.
EMMI rendelet alapjan megfogalmazottak szerint.

Godolls,

szlilé/gondviseld olvashat6 aldirasa
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Legitimacios Zaradék

Az intézmény OM azonositéja Készitette:
037714-001 A g6doll6i Szent Imre Katolikus
Altalanos Iskola és Ovoda tantestiilete
DOK nevében véleményezte: Sziil6i szervezet nevében veleményezte
sl Sealod o s
DOK nevében a sziil6i kozosség nevében

Datum: Gdolls, 2025. augusztus ;6’;‘ A;@.Natum Go6dolls, 2025. augusztus 26.
- N\

foxgazgato : ;
Datum: Godol1s, 2025. augusztus 26,
Az intézmény OM azonositéja Készitette:
037714-002 A gbdolléi Szent Imre Katolikus
Altalanos Iskola Tagdévodajanak
neveldtestiilete
Neveldtestiilet elfogadta: Sziildi szervezet nevében véleményezte:
Tagbévoda-igazgato Pl ., {7 W asziiloi kozosség nevében
Détum: Godslls, 2025. augu‘SZt_usiZg__:_— i f:Datum Go6dollo, 2025. augusztus 26.
foigazgatd

Datum: G6dsll6, 2025. augusztus 26.

Fenntarté elfogadta:

A fenntart6 képv
Détum: Vac, 2025. augusztus 28.

Hatalyos: A fenntartd jovahagydsatol, a dokumentum visszavonasaig.



